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1. BEVEZETES

A Human Er6forras Programok Iranyité Hatdsaga (tovabbiakban: IH) az ESZA Altaldnos
Utmutatd az elszamolhatd koltségekrdl (tovabbiakban: jelen Utmutatd) kiadasaval
altalanossagban hatarozza meg az elszamolhatosag feltételeit a Tarsadalmi Megujulas
Operativ Program (tovabbiakban: TAMOP) és a Tarsadalmi Infrastruktira Operativ
Program (tovabbiakban: TIOP) vonatkozdsaban, dsszhangban a vonatkozé Eurdpai Unids
és hazai jogszabdlyok, valamint a Nemzeti szabdlyozas az elszamolhatd koltségekrol
dokumentum elGirasaival.

Jelen Utmutaté a TAMOP és TIOP téamogatasi konstrukciok esetében a palyazati kiirasok
elvalaszthatatlan részét képezi. A jelen Utmutatoban foglaltaktdl torténé eltéréseket az
elszamolhaté koltségek korére é€s aranyara vonatkozéan az adott konstrukcidra
vonatkozé palyazati Otmutatd tartalmazza részletesen. A jelen Utmutatdban
meghatarozott feltételeket boOviteni, a meghatarozott maximalis szazalékos aranyokat
ndvelni — kivéve ahol erre a jelen Utmutato lehet0séget biztosit - nem lehet.

Ahol jelen Utmutaté Tamogatési szerz6dést emlit, azon Tdmogatdi okiratot is érteni kell.

2. AZ ELSZAMOLHATOSAG ALTALANOS SZABALYAI

2.1. Fogalom-meghatarozasok

Koltség: minden olyan tétel, ami a palyazat koltségvetésében és a Kedvezményezett
elszamolasaiban megjelenik.

Elszamolhaté koltség': jelen Utmutaté altal elszdmolhaténak mindsitett koltség,

= amely az IH altal - a Monitoring Bizottsag altal el6zetesen meghatarozott
szempontok alapjan - tamogathatdnak itélt projekt tevékenységeinek
megvalositasaval kdzvetlenll dsszefliggésben meriilt fel;

,,,,,,

felmerllt és a Kedvezményezett altal - szallitdi finanszirozasu szamlak tamogatasi
O0sszegének kivételével - a projektmegvaldsitasig (a pénzlgyi elszamolas végso
idépontjaig) pénzligyileg rendezésre keriilt;

A pénzligyi elszamolds végso idopontja: A projekt megvaldsitasanak (tdmogatott
tevékenység teljeslilt és a szamldk kifizetése a Kedvezményezett részérdl
megtortént) végsé datuma a projekt fizikai befejezését kévetd maximum 60. nap;

= ¢és amelyet az Eurdpai Szocialis Alaprol és az 1784/1999/EK rendelet hatdlyon
kivil helyezésérél sz6ld 1081/2006/EK rendelet® (a tovabbiakban: ESZA rendelet),
az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alaprol és az 1783/1999/EK rendelet hatalyon
kivil helyezésérdl sz8l6 1080/2006/EK rendelet® (a tovabbiakban: ERFA rendelet),
valamint a Kohézids Alap létrehozasardl és az 1165/94/EK rendelet hatalyon kivil

'aA TANA;S 2006. julius 11-i 1083/2006/EK RENDELETE 56. cikke alapjan
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helyezésérél sz6l6 1084/2006/EK rendelet® (a tovabbiakban: Kohézids Alap
rendelet) nem nevesit, mint nem elszamolhat6 kéltséget, valamint megfelel a
jelen Utmutatdéban rogzitett feltételeknek.

Projektelem: FGszabalyként egy projektelem egy adott projektet - konzorcium esetén
egy konzorciumi partner koltségvetése alapjan ellatandé projektrészt — jelél. Amennyiben
a palydzati utmutato lehetdséget biztosit a projektelemenkénti finanszirozasra, az adott
palyazati itmutaté alapjan egy tamogathatd tevékenységhez (koltségvetési tabla egy
adott oszlopa) tartozé koltségként keriilhet meghatarozasra.

2.2.

Az elszamolhatdsag feltételei

Altalanos feltételek:

Csak olyan koltségek szamolhatok el, amelyek megfelelnek a kovetkezd feltételeknek:

1)

2)

3)

4)

a Kedvezményezetteknél - és/vagy amennyiben a Tamogatasi szerzOdés
ekként rendelkezik, a Tamogatasi szerz6désben megnevezett, a projekt
végrehajtasaban résztvevonél - ténylegesen felmeriilt koltségek, fizikailag
teljesitettek, tehat valés munkara alapozottak;

a koltségek teljesiilése - kivéve, amennyiben a palyazati dtmutatd
lehet6séget biztosit ra, az atalany, sztenderd egységkoltség és lump sum
alapjan torténd elszamolas eseteit - (szamlaval, vagy egyéb, azonos bizonyitd
erejli szamviteli bizonylattal)® és jogalapjuk (szerz6déssel, megrendel8vel,
kbézigazgatasi hatarozattal, stb.), igazolhatd (valds koltség alapu elszamolas);

kozvetleniil kapcsolédnak a tamogatott projekthez, hozzajarulnak a
projekt céljainak eléréséhez, nélkilozhetetlenek annak elinditdsahoz
és/vagy végrehajtdsdhoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve
annak hatalyos mddositasaban betervezésre keriltek;

a koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a
szokasos piaci arat (vagy a kézbeszerzési szerz6désben rogzitett arat, vagy
az IH altal el6zetesen meghatarozott fajlagos mutatokat). A projekt
koltségvetésének megfeleléen részletezettnek és ily modon ellenGrizhetonek
kell lenni ahhoz, hogy meghatarozhatd legyen az elszamolhatd koltség
besoroldsa. A piaci arat meghaladd 6sszeg nem mindsil elszamolhatd
koltségnek.

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és felelossége. A
nyilvanvaléan piaci aron feliili, talzé (pl. az egyes kamarak altal
meghatarozott, kiriv6an magas ar) arajanlatok esetén a Kozremiikodo
Szervezet (tovabbiakban: KSZ) jogosult a benyudjtott szamlan az
elszamolhato koltséget csokkenteni a fenti feltételeknek megfeleld,
azonos targyu és paraméterekkel rendelkez6 arajanlattal, fiiggetlen
statisztikaval igazolva vagy kiils6 szakérto véleménye alapjan.

A Kézbeszerzésekr6l szolo 2003. évi CXXIX. Torvény (tovabbiakban Kbt.)
hatalya ala tartozd beszerzések esetén:

A tdmogatott projekt megvalodsitasa sordn az eszkoz értékesitéjét, a
kivitelez6t, a szolgaltatét a vonatkozé kozbeszerzési szabalyok betartasaval

4 A TANACS 2006. jllius 11-i 1084/2006/EK RENDELETE, 3. cikk
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kell kivalasztani. A piaci ar igazolasara kozbeszerzési eljarasban beszerzett
javak esetén maga az eljarads dokumentaciéja szolgal.

A Kbt. hatdlya ald nem tartozo, vagy a Kbt. 2/A. § szerinti un. inhouse
beszerzések esetén:

Kozbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési kotelezettség hianyaban -
ideértve a Kbt. 2/A. § szerinti beszerzést is - a nettd 100.000,- Ft feletti
beszerzések esetén a szallitdo(k) kivalasztasahoz, a szerzOdések szamatol
fliggetlendl, a piaci arnak vald megfelelés biztositasahoz, legalabb harom,
azonos targyu, 0sszehasonlithatd, 6sszegében egyértelmdl, a szerz6dés targya
szerinti tevékenységi terlileten tapasztalattal rendelkezd szolgaltatétol irdsos
(e-mailben, faxon, vagy postai Uton) ajanlatot kell bekérni. A kereskedelmi
forgalomban (lzletben: a kereskedelemrdl szolé 2005. évi CLXIV. tv. 3. § (1)
- (3) bekezdései szerint) beszerezhetd eszkozok esetén az irdsos ajanlat
kivalthaté hivatalos &rajanlatok bemutatasaval (pl.: forgalmazé cégek
honlapja). A harom kozil a legkedvez6bb ajanlat alapjan kell a szallitét
kivalasztani. A harom arajanlat benyujtasatdl eltérni csak a KSZ altal adott
egyedi engedély alapjan, a beszerzendl eszk6éz vagy szolgaltatas egyedi
jellegének alatamasztasaval lehet (pl.: hatdsagi szolgaltatasok, kozizemi
szolgaltatas).

Amennyiben a Kedvezményezett a projekt megvaldsitdsa soran olyan
szallitdval, megbizottal, vallalkozdval (ideértve az alvallalkozot és a teljesitési
segédet is) (Osszefoglaldan szallitd) kot szerzédést valamely tevékenység
elvégzésére, amelyben

= a Kedvezményezett;

= konzorcium vagy barmely tarsuldsi forma esetén a
konzorcium/tarsulas barmely tagja (a tovabbiakban dsszefoglaldan:
Kedvezményezett);

» vagy a Kedvezményezett tulajdonosa (felligyeleti szerve), annak
tagja, a szervezet nevében nyilatkozatra, képviseletre jogosult
személy, tovabba ezen személyeknek a Polgari Torvénykdnyvrol
sz6l6 1959. évi IV. térvény (tovabbiakban: Ptk.) 685. § b) szerinti
kozeli hozzatartozéja

tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezel6i, iranyitasi, képviseleti, munkaltatdi,
vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amelynek tulajdonosa
(feligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozatra,
képviseletre jogosult személy, a Kedvezményezett szervezetben tulajdonosi,
fenntartoi, vagyonkezel6i, irdnyitasi, képviseleti, munkaltatéi vagy kinevezési
jogokat gyakorol, ideértve ezen személynek a Ptk. 685. § b) szerinti kdzeli
hozzatartozojat is, koteles a kivalasztott szallitd ajanlatan kivil harom, az
elébbiek alapjan fliggetlen szervezettél szarmazd, a fentiekben részletezettek
szerinti arajanlatot bemutatni annak igazolasa érdekében, hogy a szerz6dés
értéke a piaci arnal nem magasabb. Jelen pontnak vald megfelelés érdekében
a nettd 100.000,- Ft értékhatart el nem ér6 beszerzések esetén is sziikséges
harom fliggetlen arajanlat bemutatasa. A harom fliggetlen arajanlat kozott a
piaci ar alatamasztasaként nem nyujthatd be olyan arajanlat, megrendeld,
szerzddés, egyéb kotelezettségvallalas (Osszefoglaldan: szerzdédés), amely
olyan  szallitotél szarmazik, amelyben a Kedvezményezett vagy
Kedvezményezett tulajdonosa (felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet
nevében nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 685.
§ b) szerinti kozeli hozzatartozéja, tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezel6i,
irdnyitasi, képviseleti, munkaltatdi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy
forditva, amely olyan szallitétél szarmazik, amelynek tulajdonosa (felligyeleti



szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozatra, képviseletre jogosult
személy, a Kedvezményezett szervezetében vagy a masik ajanlattevo
szervezetében tulajdonosi, fenntartoi, vagyonkezelGi, iranyitasi, képviseleti,
munkaltatdi vagy kinevezési jogokat gyakorol.

Az inhouse beszerzést alkalmazni kizardlag a Kbt. 22. § (1) bekezdése
szerinti ajanlatkér6k jogosultak, igy mas ajanlatkér6i kor esetében
kozbeszerzési eljaras mell6zésével ilyen szerzédés jogszerlien nem kothetd. A
szerz6dés kizarélag olyan kozfeladat, kozszolgdltatas ellatasara iranyulhat,
melyet az ajanlatkér6é szamara jogszabaly allapit meg.

Az arajanlatokra vonatkozoan az alabbi feltételeknek kell teljesiilnie:

= Az ajanlattételre vonatkozé felkérésnek és a beérkezett ajanlatoknak
tartalmaznia kell legalabb:

- a feladat meghatdrozasat olyan részletezettséggel, amely alapjan
szakmailag és pénzligyileg megalapozott ajanlat nyujthato be;

— a jelen Utmutatéban foglaltakkal 6sszhangban annak ismertetését,
hogy mely feltételek fennalldsa esetén alkalmas az ajanlatot tevd
szolgdltatd a szerz6dés teljesitésére. Kilonds tekintettel a
képzésekkel kapcsolatos azon kdvetelményre, hogy a szolgaltatonak
a tamogatds (képzés) teljes id6tartamara érvényes FAT
(Feln6ttképzési Akkreditald Testlilet) altal igazolt intézmény-
akkreditacioval, valamint a feln6ttképzdé intézménynek a Munkaligyi
Kozpont altal az adott képzésre kiadott regisztracioval kell
rendelkeznie;

- ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere.

= Az aldtdmasztdé dokumentumok (arajanlatok, kimutatasok) nem
lehetnek a megrendelés id6pontjdhoz képest 3 honapnal régebbiek.

= Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazolasdra alkalmatlanok
(kilondésen: nem o6sszehasonlithatdk, nem azonos targyuak, nem
egymastél fiiggetlen piaci szerepl6ktdl szarmaznak), a felmerilt
koltségek a projekt terhére nem elszamolhatok.

= A szakértGi, tanacsadasi dijak egységaranak megalapozasara a harom
arajanlat kivalthatd fliggetlen statisztika, kimutatds csatolasaval
(kdlénos tekintettel hivatalos kozponti pl. KSH adatokra, kamarai
dijszabasokra).

= A Palyazé azzal a szolgaltatoval kot szerzédést, amelyik az adott
szolgdltatdi piacon a legjobb ar-érték (azonos szakmai tartalmu
ajanlatok esetén a kedvezdbb aru) aranyt ajanlja - kell6 gondot
forditva az osszeférhetetlenség elkerilésére -, az atlathatésag és a
potencialis ajanlattevdkkel vald egyenl6 elbanas elveivel 6sszhangban.

= A beszerzési eljarasnak atlathaténak, azaz minden mozzanataban
dokumentaltnak kell lennie, a dokumentaciénak tartalmaznia kell az
arajanlatkéréseket, valamint azok kiértékelését.

A kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetén alkalmazott eljaras
szabalyos lefolytatasat, a helyszini ellen6rzés soran, a dokumentumok
bemutatasaval kell igazolni. A fenti eljarast valamennyi, az adott korbe tartozé
(tehat amelyek esetében nem a Kbt. szerinti eljarast kell lefolytatni), részben
vagy egészben tamogatas terhére kotoétt beszerzési (szolgaltatdsi) szerzO6dés
megkotéséhez alkalmazni kell;



5)

6)

7)

8)

9)

az akciétervben (vagy az operativ programban) meghatarozott foéldrajzi
terlileten megvaldsuld projekt végrehajtasa érdekében meriiltek fel;

a koltségek csak olyan mértékben szamolhaték el, amilyen mértékben a
tamogatott projekthez kapcsoldédnak, illetve amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak;

az egyes koltségek elszamoldsa alkalmaval nem valdsulhat meg kettOs
finanszirozas;

az adott projektben elszamolhatd koltségek korét az akcidterv, valamint a
palyazati utmutato tartalmazza, és nem szerepelnek jogszabaly vagy palyazati
atmutatd, illetve jelen Utmutato altal nem elszamolhaténak mindsitett
koltségek kozott;

az elszamolhatdsag id6szakaban és a Tamogatasi szerz6dés szerint a projekt
fizikai befejezéséig meriltek fel. Az altalanos forgalmi adorol sz6l6 2007. évi
CXXVII. Torvény (a tovabbiakban: Afa tv.) 58. § (1) alapjan a folyamatos
teljesitésli szamlak esetében teljesités az ellenérték megtéritésének
esedékessége. Ezért a folyamatos teljesitéslii szamlak esetében a teljesités
napja lehet késébbi, mint a projekt fizikai befejezése.

A projekt kapcsan elGirt kotelezé kényvvizsgalatra akkor kerilhet sor, amikor
a projekt valamennyi tevékenysége megvaldsult és a pénzligyi teljesités is
megtortént a Kedvezményezett részérdl;

10)egyéb kozosségi szintl horizontalis politikak feltételeit teljesitik, tehat a

projekt végrehajtasa soran a Kedvezményezett betartotta pl. a kdzbeszerzési,
versenyjogi, kornyezetvédelmi, esélyegyenl6ségi szabalyokat.

Egyéb feltételek:

1)

2)

3)

4)

Kozvetlen szallitoéi finanszirozas esetén — amennyiben a palyazati utmutaté
erre lehet6séget biztosit — a tamogatas Osszege az Onrész kifizetésének
igazolasat kovetéen, a Tamogatd altal kodzvetlenll a szallité részére keril
kifizetésre. Szallitdi kifizetés kizardlag a brutté 5 millié Ft-ot meghaladd
Osszegl szamlak esetén igényelhetd.

A szdllitonak - a Kkivitelezés, beszerzés, szolgdltatdas keretében - a
Kedvezményezett altal fizetett eldleg koltsége csak a fizikai teljesitést igazolo
rész-, vagy végszamla egylttes benyujtasaval szamolhaté el. Szallitoi
szerzOdés keretében is csak olyan tételek tamogathaték, amelyek kdzvetlen
kifizetés esetén is elszamolhatok lennének.

valdés koltség alapu elszamolason tul, az Eurdpai Bizottsag jovahagyasat
kévetben - amennyiben a pdlyazati atmutatdé ennek alkalmazhatdsagarol
rendelkezik - lehet6ség van a kozvetett koltségek atalany, a sztenderd
egységkoltség, illetve a 'lump sum’ alapjan torténd elszamolasra, amennyiben
azok a szamviteli szabalyokat is magukban foglald nemzeti szabalyokkal
0sszhangban mertltek  fel. Ezen specialis  elszamolasi maodok
alkalmazhatdsagarol minden esetben a palyazati Utmutaté rendelkezik;

a kifizetési igénylés dokumentaciéban a KSZ részére benyujtandd, alatamasztd
dokumentumokat (a dokumentum matrix alapjan), valamint a kifizetési
igénylés dokumentaciéban koételezéen alkalmazandd szamladsszesitoket és
sablonokat (specialis, az egyes koltségtipusokra vonatkozé szamladsszesitok,
kis tamogatastartalmi -200e Ft-ot nem meghaladd - szamladsszesit6) a
palyazati dokumentacioban meghatarozott formaban, az ott kozzétett
sablonokon és a meghatarozott szabalyok szerint kell benyujtani;

csak olyan felmerllt koltségek szamolhatdk el, amelyek projekt
elokészitéséhez és/vagy végrehajtasahoz feltétlenil sziikségesek, és aranyos
hozzaadott értéket képviselnek;



5) a koltségek kizardlag az adott tevékenységre forditott idé aranyaban
szamolhatdk el. A vonatkozé szamitasoknak tartalmazniuk kell pl. a résztvevok
létszamat, a juttatas egy fore és a projektre forditott idétartamra vonatkozo
Osszegét, és az idOtartamot (d6rakban). A koltségeket fejenként,
résztvevénként és alkalmanként (6ranként, naponként, hetenként) az adott
id6szakban, adott helyen szokasos dijtételek figyelembevételével kell tervezni
és elszamolni.

Amennyiben a koltségek nem teljes mértékben a projekttel kapcsolatban
mertltek fel, akkor a koltségek aranyositdsa sziikséges. Az aranyositas
alkalmazhatd mddszere a koltség jellegétdl fliggden példaul a kovetkezd lehet:

e Munkaid6-alapu

¢ A végsd Kedvezményezettekre forditott idd alapu
e Képzés idétartaman alapuld

e Az igénybevett terllet/tér nagysagan alapuld

Az aranyositds maddjarol és mértékérél az elszamolas alkalmaval a
Kedvezményezett nyilatkozik, és bels6 szabalyzataban errdl rendelkezik;

6) nem szamolhaték el azok a koltségek, amelyek olyan, kozvetitGkkel vagy
tanacsaddkkal kotott vallalkozasi vagy megbizasi szerz6dés alapjan meriltek
fel, amely szerzddés a kifizetést a vallalkozasi vagy megbizasi szerz6désben
rogzitett tevékenység Osszkéltségének szazalékos aranyaban hatdrozza meg,
kivéve, ha a részteljesités lehet6ségét a szerz6dés vagy a hatalyos mddositasa
tartalmazza. Az ilyen, ténylegesen felmerilt és kiegyenlitett részkoltségeket a
végs6 Kedvezményezett az altaldnos elszamolasi szabalyoknak megfelelGen
alatdmasztja a munka vagy a szolgaltatas tartalmara, teljesitésére és valods
piaci értékére valo hivatkozassal, valamint részletes teljesitésigazolassal;

7) a projekt egyes koltségtipusainak egymashoz vagy az 6sszes elszamolhatd
koltséghez viszonyitott szazalékos aranya a projekt megvaldsitasakor sem
Iépheti tal a pdlyazati dtmutatdban meghatarozott - fold, telek ingatlan
mértéke, ESZA/ERFA keresztfinanszirozas aranya - maximalis mértéket.
Amennyiben a projekt befejezésekor a felhaszndlt tamogatdsi 0Osszegre
vonatkozbéan ez a szazalékos arany meghaladja a palyazati Utmutatdban
meghatarozott maximalis mértéket, abban az esetben a szazalékos korlatot
meghaladd, igy jogosulatlanul igénybe vett tdmogatasi 6sszeg, a Tamogatd
altal visszakovetelésre kerll;

8) az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdésében szerepld feltételeknek (allami forras,
szelektivitds, elony a Kedvezményezett vallalkozasnal, tagallamok kozotti
kereskedelem érintettsége, valamint a verseny torzuldasa vagy ennek veszélye)
egyszerre kell teljesilnitk ahhoz, hogy az eurdpai unids versenyjogi
értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis
tamogatasi térképrél szolo 37/2011. (III. 22.) Korm. rendelet rendelkezéseit,
illetve az unidés acquis-t alkalmazni kelljen. Amennyiben ezek a feltételek
teljeslilnek, abban az esetben az intézkedés az EUMSZ Szerz6dés 107. cikk (1)
bekezdése szerint allami tdmogatasnak mindsll. Ilyen esetben a koltségek
elszamolhatdsaganak megitélésekor figyelembe kell venni az allami
tamogatasokra vonatkozd kozosségi és hazai jogi szabalyozast. Ennek
értelmében allami tamogatasok esetén csak olyan koltségek szamolhaték el a
tamogatott projekt keretében, amelyek eleget tesznek az allami
tdmogatasokhoz kapcsolédd kdzdsségi és hazai jogszabdlyoknak.® Az allami

6 Az EK Szerz4dés 93. cikkelye alkalmazasanak részletes szabalyait lefekteté 659/1999/EK tanacsi rendelet (HL L 83, 1999.03.27.)
A 659/1999/EK tanacsi rendelet végrehajtasardl sz616 794/2004/EK bizottsagi rendelet

sz616, 2008. augusztus 6-i 800/2008/EK bizottsagi rendelet (HL L 214, 2008. augusztus 9.) — altalanos csoportmentességi rendelet




tamogatasokra vonatkozé szabalyok sz(ikitobbek Ilehetnek az altalanos
elszamolhatosagi szabalyoknal. Ezen feltételeket a palyazati Utmutatd
hatarozza meg részletesen;

9) az elszamolhatd koltségek vonatkozasaban a Szerzédés 87. és 88. cikke
alkalmazasaban a tamogatdsok bizonyos fajtdinak a kozds piaccal
Osszeegyeztethetének nyilvanitasarédl sz6ld 800/2008/EK rendelet (a
tovabbiakban: altaldnos csoportmentességi rendelet) és a Szerz6dés 87. és
88. cikkének a de minimis tamogatasokra valo alkalmazasardl szold
1998/2006/EK rendelet (a tovabbiakban: de minimis rendelet) is irdnyado.
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A palyazati utmutatéd a fentiekt6l eltéré szabalyokat tartalmazhat. Ilyen esetben a
palyazati utmutatoban foglaltak az irdnyadok.

2.3. Koltségvetési tabla és szoveges indoklasa

A projekt keretében elszamolhaté koltségek tervezésére kiadott formadokumentumok
keretében kotelez6 Kedvezményezettenként (konzorciumi partnerenként) szoveges
indoklas benyujtasa.

A szOveges indoklas a koltségtervezési tabla elvalaszthatatlan részét képezi. A szbveges
indoklasban a partnerenként tervezett elszamolhatd koltségeket kell bemutatni, a
részletes koltségtervezési tablaban is nevesitett, tamogathaté tevékenységenkénti

Az EK SzerzGdés 87. és 88. cikkének alkalmazédsaban a de minimis tdmogatdsokra valé alkalmazasardl szo6l6 1998/2006/EK bizottsagi
rendelet (HL L 379, 2006.12.28.)

A 2007-2013 k6z6tti idészakra vonatkozé nemzeti regiondlis tdmogatasokrdl sz616 irdnymutatds (2006/C 54/08)

A kOzb6sség iranymutatédsa a nehéz helyzetben |évé vallalkozédsok megmentéséhez és szerkezetdtalakitdsdhoz nydjtott allami
témogatésokrél (2004/C 244/02)

A kutatashoz, fejlesztéshez és innovaciohoz nyujtott allami témogatdsok kézosségi keretrendszere (2006/C 323/1)

A Bizottsdg kézleménye a hatdsdgok altali foldterilet- és épuletértékesités allami tdmogatési elemeirdl (97/C 209/03)

K6z6sséqgi irdnymutatds a kérnyezetvédelem allami tdmogatasardl (HL 2008/C 82/01)

Az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis tdmogatasi térképrdl szo6lo
37/2011. (III. 22.) Korm. rendelet

A kozszolgéltatassal jaro ellentételezés formajéaban nyujtott dllami tdmogatdsrél sz816 kézosségi keretszabdly (2005/C 297/04)

Az EK Szerzddés 86. cikke (2) bekezdésének az altaldnos gazdasagi érdek( szolgaltatdsok miikodtetésével megbizott véllalkozédsoknak

kozszolgaltatasért jard ellentételezés formajaban nyujtott allami tédmogatdsokra toérténd alkalmazasardl sz6l6 2005. november 28-i
2005/842/EK bizottsagi hatarozat (HL L 312/67., 2005.11.29.)

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1370/2007/EK rendelete a vasUti és kozuti személyszallitdsi koézszolgéltatdsrdl, valamint az
1191/69/EGK és az 1107/70/EGK tandcsi rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl

25/2007. (IX.12.) MeHVM rendelet a Tarsadalmi Megujulds Operativ Program elSirdnyzatabdl nyujtott, az Eurdpai K&zésséget Iétrehozd

Szerzédés 87. cikkének (1) bekezdése hatdlya ald tartozd témogatasok felhasznalasarol

27/2007. (X.10.) OTM rendelet a Tarsadalmi Infrastruktira Operativ Program el8irdnyzatabdl nyujtott, az Eurépai Kézésséget létrehozd

Szerz6dés 87. cikk (1) bekezdés hatdlya ala tartozd tdmogatasok felhasznaldsardl

10/2008. (VIII. 1.) NFGM rendelet a Kézlekedés Operativ Program 4. prioritdsénak elsé konstrukcidjéra vonatkozo részletes szabalyokrdl

132/2009. (VI. 19.) Korm. rendelet a Tarsadalmi Megujulds Operativ Program 1. prioritds 1.1.2. konstrukcié: ,Decentralizalt programok a

hatranyos helyzetliek foglalkoztatdsaért”, valamint a Tarsadalmi Megujulds Operativ Program 1. prioritds 1.1.1. konstrukcid:

.Megvaltozott munkaképességli emberek rehabilitacidjanak és foglalkoztatasanak segitése” keretében nyujthaté tdmogatasokrol

358/2009. (XII. 30.) Korm. Rendelet a Tarsadalmi MegUjulds Operativ Program 1. prioritds 1.1.3. konstrukcié ,Ut a munka vildgaba”

keretében nyujthaté tdmogatasokrol

9/2010. (I. 21.) NFGM rendelet a Koérnyezet és Energia Operativ Program prioritdsaira rendelt forrasok felhasznaldsanak részletes

szabalyairdl és egyes tdmogatasi jogcimeirdl
175/2010. (V. 13.) Korm. rendelet a Tarsadalmi Megujulds Operativ Program 1. prioritds 1.1.4. konstrukcié ,A hatranyos helyzetlek

foglalkoztatasaért a K6zép-magyarorszagi Régidban” keretében nyudjthatd tdmogatésokrol




(részletes koltségvetés oszlopai), és azon belll koltségkategodriankénti (részletes
koltségvetés sorai) bontasban.

Konzorciumban megvaldsulé palyazatok esetében partnerenkénti (részletes) és egy
projekt szintli Osszesitett koltségtervezési tabla és partnerenként szdveges
indoklas elkészitése és benyujtasa kotelezo.

Konzorciumban megvaldsulé palyazatok esetében a palyazati uUtmutatoban eldirt
szazalékos és egyéb Osszegszer( korlatok betartdsa — amennyiben a palyazati utmutaté
masként nem rendelkezik - a projektszinti koltségvetésre vonatkozdan kotelezd,
amelynek betartasaért a konzorciumvezetd a felelbs.

Amennyiben a Palyazoknak onrész biztositasat irja el6 a palyazati atmutatd, az eldirt
onrészt minden tagnak a Tamogatasi szerzddésben a szamara meghatarozott mértékben
kell biztositani, az esetleges, konzorciumi tagok kozotti atcsoportositast kovetben is,
legalabb az eredeti TdAmogatasi szerz6désben meghatarozott mértékben.

A koltségvetés tervezésekor a Kedvezményezettek soronként kizarélag egy tamogatasi
intenzitast alkalmazhatnak és a finanszirozas is ezen szazalék alapjan torténik. Kivételt
ez aldl az allami tdmogatasok képezhetnek, amelyekre vonatkozé szabalyokat a palyazati
utmutaté tartalmazza.

A projekt megvalédsitasa soran a konzorciumi tagok koltségvetései kdzott atcsoportositas
kizardlag szerz6dés modositdas keretében torténhet. A tagok koOzotti, az egyes
feladatokhoz tartozé koltség atcsoportositdsa csak a feladat egyidejli atadasaval, a
Tamogatasi szerz6dés modositasaval lehetséges.

2.4. Elszamolhatosagi idoszak

A projekt keretében felmerild koltségek elszamolhatésagi ideje, azaz az elszamolasi
idoszak:

I. A projekt elokészitésével kapcsolatos koltségek esetén: a pdlyazati utmutatd
megjelenésének napjatdl (a palyazati Utmutatoban ettdl eltérd idépont is megallapitasra
keriilhet) a TAmogatasi szerzédésben rogzitett projekt megkezdésének napjaig.

A projekt el6készitéssel kapcsolatos koltségek elszamolasanak lehetOségét a palyazati
Uutmutaté tartalmazza.

Az el6készitéssel kapcsolatos koltségek fizikai teljesitésének legkésébbi datuma a projekt
tényleges megvalositdsanak kezdd napjat megel6z6 nap.

A projekt tényleges megvaldsitasanak legkorabbi kezdd idOpontja a projekt eldkészitéssel
kapcsolatos utolsé tevékenység fizikai teljesitését kévetd nap lehet.

A projekt eldkeszitéshez kapcsolodo koltsegek elszamolhatosaganak feltételei jelen
Utmutatd 4. fejezetében kerililnek részletezésre.

II. a projekt megvaldsitasaval kapcsolatos, elokészitésen kivili kdltségek esetén:

= Az elszdmolasi id6szak a projekt Tdmogatasi szerz6désben rogzitett tényleges
megvaldsitasanak kezdOnapjatdl a fizikai befejezés napjaig tart.

= A projekt megkezdésének legkorabbi datuma a palyazat befogadasnak napja, a
projekt a palyazat befogadasanak napjatél sajat feleldsségre megkezdhetd.
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Egyedi esetben (1 milliard Ft feletti tdmogatdsi igény esetén) az IH engedélyével a
fentiekben meghatarozott kezdési idépontokat megel6z6éen elkezdett, de be nem fejezett
projektek és a projektekkel kapcsolatos koltségek is elszamolhaték, az altalanos
elszamolhatosagi idészakon bellil, melyet jelen fejezet rogzit.

3. ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK

3.1. Altalanos tudnivalék

3.1.1. Kozbeszerzési keret-megallapodasok elszamolhatdsagi
feltételei

A projekthez kapcsolodd, kotelez6en megvalodsitandd  kozbeszerzési  eljarasok
elszamolhatok, amennyiben a palyazati Utmutatd ezt lehetévé teszi. A kdzbeszerzéssel
kapcsolatos koltségek elszamolasanal az aldbbiakra kell tekintettel lenni:

Amennyiben a kozbeszerzés keret-megallapodas megkotésére irdnyul, a Palyazonak a
projekt elszamolhatd koéltségeinek tervezése soran az aldbbiakra kell tekintettel lennie:

= Amennyiben a keret-megallapodas megkotésére iranyuld kdzbeszerzési eljaras
kizarolag az adott projekthez kapcsolodd beszerzésekre iranyul, akkor az eljaras
elsd részének eredményeként kotott szerzOdés (azaz a keretszerzOdés) kelte
alapjan kerll mérlegelésre a projekt kezd6 id6pontjanak meghatarozasa, ha a
projekt kapcsan el6zdleg mas koltség nem merilt fel. A kdzbeszerzési eljaras
koltségei a palyazati utmutatdoban meghatarozott elszamolhatdsagi idGszakon
belll elszamolhatok.

* Amennyiben a keret-megallapodas megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljaras
nem kizardlag az adott projekthez kapcsolodd beszerzésekre iranyul, hanem mas
tamogatott projekt/egyéb tevékenység kapcsan felmerilé hasonld jellegi
beszerzéseket is magaban foglal, akkor a projekt megkezdési idOpontjanak a
keret-megallapodas alapjan a tamogatott projektre vonatkozd beszerzésre kotott
konkrét szerzddés alairasanak datumat tekintjik, ha a projekt kapcsan el6zéleg
mas koltség nem merilt fel. Ebben az esetben a keret-megallapodasra iranyuld
kozbeszerzési eljaras koltségei nem elszamolhatok.

3.1.2. AFA, valamint mas adék és kozterhek

Az AFA elszdmolhatésagara azonos szabalyok vonatkoznak a tdmogatasok EU és hazai
részét illetéen.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a tamogatasbdl finanszirozott projekttel
kapcsolatban nincs altalanos forgalmi adé levonasi jogosultsaga, akkor a tamogatas
szamitasanak alapja a projekt elszamolhatd koéltségeinek AFA-val novelt, brutté 6sszege,
azaz a projekt elszamolhat6 kéltségeket tartalmazo koltsegvetéset brutté modon kell
megterveznie. A le nem vonhatd AFA elszadmolhaté koéltségnek tekintendé a projekt
keretében.

Amennyiben a Kedvezményezett AFA levondsi jogosultsdggal rendelkezik a tdmogatasbdl
finanszirozott projekttel kapcsolatban, akkor a tdmogatds alapja a projekt elszamolhatd
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koltségeinek levonhaté AFA nélkiil szamitott Osszege, azaz a projekt elszamolhato
koltsegeket tartalmazo koltsegvetéseben a Kedvezményezett altal az AFA térvényben
foglaltak alapjan - levonhatd és nem levonhaté AFA az elszamolhatd koltségek kozott
nem szerepeltethetd.

Amennyiben a Palyazo alanya az AFA-nak és a palyazatban megjeldlt, tdmogatasbol
finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségeire vonatkozdan tételes
elkllonitéssel allapitjia meg a levonhatd és le nem vonhatd AFA 0&sszegét, az
elszdmoladsnal az AFA nélkiili nettd osszeg kerll figyelembevételre, azaz a koltségvetést
netté mdédon kell megterveznie.

Az Afa tv. arédnyositdsi szabdlyai alapjan megallapitott le nem vonhaté AFA nem
elszamolhatd koltség, még abban az esetben sem, ha a végs6 Kedvezményezett, az
egyéni Kedvezményezett, vagy a Kedvezményezett altal nyujtott szolgaltatds igénybe
vevoje ténylegesen nem él vagy nem élhet a visszaigénylés lehet6ségével.

Jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban az AFA- levonasi jogosultsdgban, vagy egyes
beszerzett termékek, szolgaltatasok AFA- kulcsaban bekovetkezett valtozas, tovabba
eltér6 AFA- levonasi jogosultsdgl tevékenységek kozotti koltségatcsoportositas
eredményeként felszabaduld, le nem vonhatd afara megitélt tdmogatast nem lehet mas
koltségre atcsoportositani, azzal a megitélt tdmogatas 6sszegét csokkenteni kell.

3.1.3. Bevételek

A projekttel Osszefliggésben, az értékesitésbdl, szolgaltatasbol, bérbeadasbdl,
regisztraciés dijbél és egyéb bevételbdl a megvaldsitds idészakat magaba foglald
teljesitési idoponttal szamlazott bevétel a teljesités idopontjat is tartalmazé elszamolasi
id6szakban csokkenti a projekt elszamolhatd koltségeinek dsszegét, valamint a megitélt
tamogatas 6sszegét.

Bevétel: barmely EU forrasbol tarsfinanszirozott projekt (értékhatartdl fiiggetlendil)
megvaldsitasa és fenntartasa soran, a projekttevékenységgel 0sszefliggésben keletkezett
bevétel.

A lehetséges bevételek korét a palyazati utmutatd tartalmazza.

Kllonosen az alabbi tételek mindslilnek bevételnek (nem kizarolagos felsorolas):

- tadmogatasbdl beszerzett eszk6z hasznositasabal,
- tadmogatasbol fejlesztett ingatlan hasznositasabdl,
- tadmogatassal kivaltott ingatlan hasznositasabdl,
- kllénb6z6 tagdijak, regisztracids dijak befizetéseibdl,
- tadmogatott képzési dijak megfizetésébdl,
- tanulmanyi szerz6dés keretében tadmogatott tanulmanyok képzési dijanak
visszafizetésébdl,
- tamogatott rendezvény belépd dijaibdl,
- egyéb tdmogatott tevékenységbdl
szarmazoé bevételek.

A projekt kapcsan - az adott elszamolasi id6szakban - keletkezett bevételekrdl a
Kedvezményezett koteles beszamolni a benyujtasra keriilo idészakos beszamoldkban, de
legkésObb a projekt zard elszamoldsi csomagban. Az adott kifizetési igénylés 6sszegébdl
a bevétel levonasra kertl, relevans esetben visszafizetésre vald felszolitassal.
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A bevételek kezelésekor is biztositani kell a kettds finanszirozas elkerilését.

A bevételeket teljes 6sszeglikben vagy aranyosan kell levonni a projekt elszamolhatd
koltségébdl, illetve a megitélt tdmogatasbdl, attdl fliggéen, hogy
1. a bevétel teljes egészében vagy csak részben szarmazott a tdamogatott projektbdl,
2. a tamogatott tevékenység osszes koltsége (beruhazas esetén ez a bekertlési
érték) vagy csak egy része keriil-e a projekt keretében elszamolasra,
3. a projekt teljes elszamolhatd koltsége vagy csak annak egy része keril-e
tamogatasra.

A keletkezett bevétel miatti levonas mértéke az alabbi modon keriil meghatarozasra:

1. A bevétel teljes egészében vagy csak részben szarmazott a tdmogatott projektbdl:

a) amennyiben a teljes bevétel a tdmogatott projektbdl szarmazik, a teljes bevétel
figyelembe vételre kertl, a kdvetkez6 2-3. pontban foglaltak szerint;

b) amennyiben csak a bevétel egy része szarmazik a tamogatott projektbdl, akkor az
a megvalositds id6szakdban a tamogatott projekthez és az egyéb relevans
tevékenységekhez kapcsolddd 6sszes — beruhazasi és mikddési — koltség alapjan
kerll aranyositasra.

2. A tamogatott tevékenység Osszes koltsége (beruhazas esetén ez a bekeriilési érték)
vagy csak egy része kertl a projekt keretében elszamolasra:

a) amennyiben a tadmogatott tevékenység Osszes koltsége elszamolasra kerll a
projekt keretében, akkor az 1. pont szerinti bevétel teljes Gsszegében
beszamitasra keril, a 3. pontban foglaltak szerint;

b) amennyiben a tdmogatott tevékenység kéltségeinek csak egy része keriil a projekt
keretében elszamolasra, akkor az 1. pont szerinti bevétel a projekt elszamolhaté
koltsége és a megvalédsitas idoszakaban a tdmogatott tevékenységhez kapcsolédd
Osszes - beruhazasi és miikédési — koltség alapjan kerll aranyositasra.

A projekt tdmogathatd tevékenységéhez tartozd Osszes koltségének részét képezik a
kiirds szerint nem elszamolhaté koltségek és az elszamolhaté koltségek, de a
palyazati utmutatoban meghatdrozott korlat (fajlagos mutatd, bels6 korlat stb.) miatt
teljes mértékben nem tamogatott kdltségek is.

3. A projekt elszamolhaté koltsége teljes egészében vagy csak részben kertl-e
tamogatasra:

a) amennyiben a projekt elszamolhaté kdoltsége teljes egészében tamogatasra kerdl
(tehdt a tamogatds mértéke 100%), akkor a 2. pont szerinti bevétel teljes
egészében figyelembe vételre kerll, és teljes 0sszegével csokkenteni sziikséges
az elszamolhato koltségek mértékét;

b) amennyiben a projekt elszamolhatd kdltsége nem teljes egészében kerdl
tamogatasra, akkor a megitélt tamogatast a 2. pont szerinti bevétel és az dnerd
kulonbozetével kell csokkenteni (tehat a bevétel a sziikséges mértékig fedezheti a
Kedvezményezett 6nerd-kotelezettségét).

Az aranyositas alapjat mindegyik esetben a Kedvezményezettek szamviteli nyilvantartasa
szerinti teljes bekertilési érték képezi.

Bevételként legkésbbb a fizikai befejezésig szamlazott bevételeket kell figyelembe venni.
A fenntartdsi idGszak alatt keletkezett bevételek nem kerillnek vizsgalatra, illetve
levonasra, ha a palyazati utmutatd errél masként nem rendelkezik.

Nem tartozik a bevételek kozé:

* a kockazatitGke- és hitelalapok, a garanciaalapok és a lizing keretében keletkezett
bevétel,

= a kotbér,
= atamogatasi el6legen realizalt, latra sz6lé kamat,
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= a kozbeszerzési dokumentacié eladasabol szarmazd bevétel, amennyiben a
kézbeszerzési dokumentdcié kéltségeire tdmogatdst nem igényelt.” (Tovabba:
ajanlati biztositék és teljesitési biztositék, amennyiben az visszafizetésre kerdil.)

A fenti, nem bevételnek mindsiilé dsszegeket a projekt tevékenységével 6sszefliggésben
kell felhasznalni, amelyrél a kifizetési kérelem formanyomtatvany nyilatkozati részében
szamol be a Kedvezményezett.

Amennyiben egy fejlesztés rendeltetésszer(i és biztonsdgos hasznalatra 6nmagaban,
onalléan is alkalmas részekre tagolhatd, akkor a hatalyos - szamviteli, engedélyezési -
szabdlyozasnak megfeleléen szakaszosan is (izembe helyezhet6, azaz megkezdhet6 az
adott szakasz teljes, Uzemszerd mikodése. Az adott szakasz Ulzembe helyezését
kovetéen az annak haszndlata soran felmerilt bevétel nem mindsil a projekt
megvaldsitasi szakaszaban keletkezett bevételnek.

3.1.4. Tamogatasi eldleg

Tamogatasi el6leg folydsitasara - jogszabalyi kivételtél eltekintve - a 2007-2013
programozasi id6szakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis
Alapbol és a Kohézids Alapbdl szarmazod tamogatasok felhasznaldasanak rendjérél széld
4/2011. (I. 28.) Kormanyrendeletben (tovabbiakban: végrehajtasi rendelet) elGirt
biztositekok nyujtasa mellett, az allamhaztartas mikdédesi rendjerél szolo 292/2009.
(XII. 19.) Kormanyrendeletben (tovabbiakban Amr.) nevesitett esetekben és mértékben
kertlhet sor, a Tamogatasi szerz0dés megkdtését kovetden, elblegigénylési
dokumentacid benyujtasaval.

Felhivjuk a Kedvezményezett figyelmét, hogy a Tamogatasi szerz6dés megkdtésével
egyidejlileg az el6leg nem kerll automatikusan folydsitasra.

A tamogatasi el6leg funkcidéja, hogy a projekt elinditdsat és likviditasat szolgalja.
Tamogatasi el6leg indokolt esetben nyujthatd, ha ezt a Tamogatasi szerzédés is
tartalmazza. A teljes tamogatast a projekt megvaldsitasa érdekében kell felhasznalni,
ezért az eldleg pénzligyi bevétel realizélasa érdekében toérténd felhasznalasa, lekétése
szabalytalan. A maximalisan igénybe vehet6 el6leg mértéke a palyazati utmutatdban
kerdl pontos meghatarozasra.

El6leg igénylése kizardlag a részletes koltségvetésben tervezett elszamolhatd kéltségekre
jutd tadmogatas vonatkozasaban, és csak az utdfinanszirozdssal érintett projektelemek
kapcsan lehetséges.

El6leg kifizetésére sor kerllhet — a Palyazati utmutatéban meghatarozott feltételeknek
megfeleléen - a Tamogatasi szerz6dés megkotését kovetden egy Osszegben; vagy a
tamogatott tevékenység megvaldsitasanak ltemezéséhez igazodva, tdbb részletben. A
kifizetett eldleg egylttes Osszege tObb részletben torténd folyositas esetén sem
haladhatja meg az Amr-ben/palyazati utmutatdoban meghatarozott maximalis mértéket.
Az adott konstrukcié kapcsan igényelhetd eldleg mértékérdl és az igénybevételének
tovabbi feltételeirdl a palyazati utmutatd rendelkezik.

A Kedvezményezett koételes visszafizetni az eldleget a tdmogatast nyujtd szervezetnek,
amennyiben a Kedvezményezett nem nyujt be kérelmet id6kozi kifizetésre a tamogatast
nyujtd szervezethez az eldleg fizetésétdl szamitott hat hdnapon bellll, illetve a benyujtott

7 Amennyiben a dokumentacié ellenértéke megfelel Kbt. 54. § (9) leirtaknak.
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kifizetési igénylés a tdamogatds nem rendeltetésének megfeleld hasznalatat bizonyitja. A
tamogatasi ellleg visszafizetése esetén a Kedvezményezett az elGleget a folydsitas
napjatél szamitott Ptk. 232 §. (3) bekezdése szerinti kamattal névelt mértékben koteles
visszafizetni. Ha a visszafizetéssel késedelembe esik, a késedelme utan a Ptk. 301. §.
szerinti kamatot is érvényesiteni kell. Az el6leg visszafizetésének teljesitéséig a
kifizetések folydsitasa felfliggesztésre kertil.

Amennyiben a palyazati Utmutatd elGirja, az eldleg igényléséhez likviditasi terv
benyuljtasa sziikséges. A likviditasi tervben kerll részletezésre, hogy a Kedvezményezett
az egyes részleteket milyen Utemezésben kivanja igénybe venni. Az el6legnyujtas
Utemezésének igazodnia kell a tdmogatott tevékenység megvalodsitasahoz. A likviditasi
terv sablon és kitoltési Utmutatd a pdlyazati utmutatdé mellékletét képezi. Amennyiben a
palyazati utmutatd alapjan az el6leg igényléséhez likviditasi terv benyuljtasa szlikséges,
azt az elblegigénylési dokumentacio részeként kell benyujtani a KSZ-hez.

Minden tovabbi elblegrészletet a Kedvezményezettnek kilon elblegigénylési
dokumentacié és felllvizsgalt likviditasi terv benyujtasaval kell igényelnie.

Amennyiben a Kedvezményezett részére eldleg kerilt folydsitasra, és az
utofinanszirozassal érintett projektelemekre folydsitott koztes kifizetés 6sszege (a kdztes
kifizetés nem tartalmazza a kifizetett eldleg 6sszegét) eléri az utodfinanszirozassal érintett
projektelemek vonatkozasaban megitélt tdAmogatas 0sszegének 70%-at, az elszamoldsra
benyuljtott és jovahagyott tételek elGleg terhére kerlilnek elszamolasra, az eldleg
Osszegének erejéig. A Kedvezményezett ezt megel6z6en, barmikor megkezdheti az
el6leggel vald elszamolast, melyet a kifizetési kérelem formanyomtatvany elGleg
elszamolasara vonatkozd tablazataban kell feltlintetnie. Az elbleg teljes O0sszegének
elszamolasat kovetéen a tovabbi elszamolasra benyujtott szamlak alapjan igényelt és
jovahagyott tamogatas kifizetésre kerdil.

Felhivjuk a Kedvezményezett figyelmét, hogy amennyiben a folydsitott eldleggel
részben vagy egészben legkésobb a zaro kifizetési igénylésben nem szamol el,
agy a fel nem hasznalt eldoleg 6sszegét a Ptk. 232 §. (3) bekezdése szerinti
iigyleti kamattal emelt mértékben vissza kell fizetnie a tamogato részére. Ha a
visszafizetéssel késedelembe esik, a késedelme utan a Ptk. 301. §. szerinti
kamatot is érvényesiteni kell. Az eldleg visszafizetésének teljesitéséig a
kifizetések folyositasa felfiiggesztésre keriil.

Szallitéi finanszirozasu projektelemekre el6leg nem igényelhetd. A palyazati Utmutato
hatdrozza meg, hogy az adott konstrukcid vonatkozasaban mi tekintendd
projektelemnek. A szallitdi finanszirozasu projektelemek a Tamogatasi szerz6désben is
rogzitésre kertlnek.

Tartalékra, mint projektelemre tamogatasi el6leg kizarélag abban az esetben
igényelhetd, amennyiben a tartalék utdfinanszirozas keretében keril felhasznalasra.
Abban az esetben, ha a Kedvezményezett szallitéi kifizetéssel érintett
projektelemre kivanja felhasznalni a tartalék soron lévo tamogatas Osszegét,
eloleg nem igényelheto.

Felhivjuk figyelmét, hogy vegyes finanszirozasi projekt esetén a tartalék
Osszegére eldleg csak a valtozasbejelenté/szerz6désmoddositasi kérelem
keretében atcsoportositasra keriil6 tamogatas Osszegére igényelheto, a
valtozasbejelentd/szerz6désmadositasi kérelem benyidjtasaval egyidejiileg.

Tisztan utéfinanszirozasu projekt esetében a Tdmogatasi szerzddés megkotését kdvetben
a tartalék teljes 0sszegére igényelhetd eldleg.
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A forditott AFA el8legre vonatkozé részletes szabalyokat az egységes miikodési kézikdnyv
kiadasardl szolé 24/2011. (V.6.) NFM utasitas 189. §. - 195. §, valamint a palyazati
utmutaté tartalmazza.

3.1.5. Tartalékképzés, p6tmunka

3.1.5.1. Tartalékképzés

A tervezett tartalék az elére nem lathato, elvarhaté gondos tervezés mellett nem
tervezheto (de elszamolhato koltséget jelent6) kiadasok fedezetére szolgal.

A tartalék dsszegét nem kell a projekt tevékenységeire kilén-kilon megtervezni, azt egy
Osszegben kell a tervezés soran feltiintetni. Amennyiben a padlyazati Utmutato
lehetdséget biztosit tartalék tervezésére, annak maximalisan tervezheté mértéke savosan
keril meghatarozasra, igy amennyiben a projekt Osszes elszamolhaté koltségének
0sszege:

a.) 1 millidrd Ft alatti, akkor a projekt 0sszes elszamolhaté koltségének max. 5%-a;

b.) 1 - 5 millidrd Ft kozotti, akkor max. 50 millid Ft és az 1 milliard forint feletti rész 2%-
a,
c.) 5 millidrd Ft feletti, akkor max. 130 millié Ft és az 5 milliard forint feletti rész 0,5%-a.

A tartalék felhasznalasa soran is figyelembe kell venni a vonatkozd jogszabdlyokat, az
Utmutatdéban részletezett korlatokat és a koltségvetés bels6é aranyaira vonatkozd
szabalyokat.

A tartalék a Kedvezményezett irdsban benyujtott kérelme alapjan, valtozas-bejelentd -
vagy relevans esetben szerz6désmodositasi kérelem - benydjtasaval, csak a KSZ
elézetes engedélyével hasznalhaté fel, kizardlag a projekt megvaldsitasa soran. A
modositas kovetkeztében azonban a tdmogatasi 0sszeg és a tamogatasi intenzitds nem
noévekedhet.

Amennyiben a felhasznalni kivant tartalék alacsonyabb intenzitasa tevékenység
oszlopra keriil atcsoportositasra - a koltségvetési oszlopra vonatkozo eredeti
tamogatasi intenzitas megtartasa érdekében - az atcsoportositott tamogatasi
Osszegre juté aranyos 6nero bevonasa sziikséges.

3.1.5.2. Potmunka

Amennyiben a projekt megvaldsitdsa soran olyan, elore nem tervezett és a
Kedvezményezett (és a vele szerz6do vallalkozé) altal elére nem lathaté - a
szerzodéskotés alapjaul szolgalé dokumentacioban nem szereplo - tevékenység
koltsége meril fel, amely megfelel az elszamolhatdsag feltételeinek, a projekt eredeti
célkit(izésének, és végrehajtasahoz és fenntarthatésagahoz elengedhetetlen, akkor ez a
tevékenység tamogathaté.

A potmunka fedezetét biztosithatja a projekt egy masik koltségvetési oszlopan jelentkez6
megtakaritas, valamint a betervezett tartalék.
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A pétmunkaval kapcsolatban felmertlt koltségek felhaszndlasara és elszamolasara a
KSZ-hez el6zetesen, irasban benyuljtott valtozds-bejelentdé - vagy relevans esetben
szerz6dés-moddositasi kérelem — jovahagyasat kovetden van lehetlség.

Pétmunka csak a tdmogatasi 6sszeg valtozasa nélkil, a Tamogatdsi szerzédésben és
mellékleteiben meghatarozott tamogatdsi intenzitds (tdmogatas/sajat er6 aranya)
fenntartasa mellett szamolhatd el.

Amennyiben kozbeszerzési eljaras eredményeként Iétrejott szerz6dés modositasara kertl
sor pétmunka miatt, akkor a modositas szabalyait a Kbt. 303. §, valamint a Kbt. tovabbi
vonatkozd rendelkezései hatdrozzdk meg, amelyet az NFU Kozbeszerzési Fellgyeleti
Féosztaly (KFF) altal kiadott kdzbeszerzési eljarasrend ismertet, amely dokumentum a
palyazati utmutatd mellékletét képezi.

3.1.6. Arkedvezmény, részletfizetés (részletekben torténéd
teljesités)

Amennyiben a Kedvezményezett valamilyen szolgaltatast, arucikket kedvezményes aron
vasarol, akkor a vasarolt termék tényleges beszerzési ara (kedvezményes ara)
szamolhatd el, a szokasos piaci ar és a kedvezményes ar kozotti kilonbség pedig nem
vehet6 figyelembe.

Amennyiben a Kedvezményezett a szerz6dés szerinti részletekben fizeti meg az
aru/szolgaltatas ellenértékét, akkor csak a ténylegesen medfizetett és fizikailag
ténylegesen teljeslilt részletek dsszege szamolhaté el.

A szamviteli szempontbdl egyéb bevételként kimutatott, szerz6désen alapuld, utdlag
kapott engedmény szerzddés szerinti 0sszegét a projekt kapcsan jelentkezd bevételnek
kell tekinteni.

3.1.7. Természetbeni hozzajarulas

Az ESZA altal tarsfinanszirozott projektek esetében biztositandd ©nrész természetbeni
hozzajarulasként - ingatlanoknak és eszkdzoknek a projektmegvaldsitas idészakaban
torténd rendelkezésre bocsatasaként, illetve ellentételezés nélkll végzett Onkéntes
munkaként- nem szamolhaté el a projekt keretében.

A projekt megvaldsitasahoz a Kedvezményezett altal biztositand6é onrész csak
pénzbeli hozzajarulas formajaban szamolhato el.

3.1.8. Sajat teljesités

Sajat teljesités alatt értend6, ha a Kedvezményezett bizonyos beruhazasokat vagy
szolgaltatasokat nem harmadik személyektdl szerez be, hanem sajat maga végez. Nem
szamit sajat teljesitésnek a Kedvezményezett kapcsolt vallalkozasa® &ltal, vagy nem

8 Szamv. tv. 3. § (2) bekezdés 7. alapjan amennyiben adott OP-ra alkalmazandd egyéb jogszabdly ettdl eltéréen nem rendelkezik.
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gazdasagi tarsasag Kedvezményezett esetén a részben vagy egészben tulajdonaban lévo
gazdasagi tarsasag altal végzett teljesités.

A sajat teljesités vagy sajat vallalkozadsban végzett beruhdzas csak akkor elszamolhato,
ha ezt a palyazati felhivas kifejezetten megengedi.

E tevékenység elszamolhaté értéke nem haladhatja meg a szokdsos piaci értéket, nem
haladhatja meg a pénzigyileg rendezett tételek alapjan kimutatott kozvetlen
onkoltséget,’ valamint az értékesités kdzvetett koltségeit'®, utdbbiakat kizardlag abban
az esetben, amennyiben azok valds koltségeken alapulnak, és megfeleléen igazolt,
igazsagos és méltanyos moddszer szerint, aranyosan torténik a tevékenységhez vald
hozzarendelésik. Az igy elszamolt sajat teljesités értéke nem haladhatja meg tovabba a
Kbt.-ben rogzitett nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat, fliggetlentl attdl, hogy a
Palyazo adott tevékenysége tekintetében kozbeszerzési eljaras lefolytatasara koteles-e.

A kOzbeszerzési értékhatar figyelembevétele biztositja az objektiv ellenbrzést arra
vonatkozodan, hogy a koltséghatékonysag és a piaci verseny érvényesil. Amennyiben a
palyazati felhivas erre lehetOséget ad, és a Tamogatasi szerz6dés megkotését
megel6z6en a Kedvezményezett kétséget kizardan bizonyitani tudja, hogy a
kozbeszerzési értékhatar tullépése mellett a sajat teljesitéssel vald megvaldsitas szolgalja
legjobban a kdltséghatékonysagot, valamint a biztonsagi érdeket, Ugy a Tamogatd ezt
sajat hataskoérben és feleldsséggel jovahagyhatja.

Sajat teljesités vagy sajat vallalkozasban végzett beruhazas esetében a
palyazathoz/projekt tervhez olyan részletes, tételes anyagarakat is tartalmazé kalkulaciét
kell késziteni, amelybél az onkdltség egyértelmien megallapithatd, és ami 6sszhangban
van a Palyazo 6nkoltség szamitasi szabalyzataval.

3.1.9. Ertékcsokkenés

Ertékcsokkenés a szamviteli gyakorlatnak megfelelden'!, a haszndlatba vett targyi eszkéz
utdn elszamolhatd. Ertékcsokkenést kizardlag a nem - koOzosségi vagy hazai -
tamogatasbdl beszerzett, de a projekt megvaldsitdsdhoz kozvetlenil igénybevett
eszkozokre lehet elszdmolni. Ertékcsokkenés kizardlag az eszkdznek a projekt
megvaldsitasi id6szakara esd tényleges hasznalatanak aranyaban, és a projektre forditott
id6 aranyaban szamolhato el.

Az eszkOz hasznos élettartamat, az értékcsokkenés szamitdsi modszerét és az éves
értékcsokkenés mértékét az elszamolas soran jelezni kell. Az elszamolhaté
értékcsokkenési leiras nem haladhatja meg a tarsasagi add térvényben meghatarozott
mértéket.

Az (zemeltetési kotelezettség ideje alatt hasznalatbdl kivont targyi eszkdzt a
tamogatasban részesillé Palyazd sajat forras felhasznaldsaval, azonos rendeltetésq,
azonos, vagy jobb paraméterekkel rendelkezd targyi eszkodzre lecserélheti, amennyiben
azt a KSZ-nek irdsban bejelentette és a KSZ a bejelentést jévahagyta.

t12

A terven feliili értékcsokkenés nem képezi az elszamolhato koltség alapjat.

9 A kozvetlen 6nkoéltség pontos meghatarozasat I. a Szamv. tv. 51. § (1) és (2) bekezdés

10 Az értékesités kozvetett koltségeinek meghatarozasat |. a Szamv. tv. 82. § (3) bekezdés

11 A Szamv. tv. 52-53. § alapjan
12 A Szamv. tv. 80. § alapjan
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4. A PROJEKT ELOKESZITES KOLTSEGEI

A projekt megvalositas  koltségeinek és  hatasainak feltardsahoz, pontos
meghatarozasahoz és a megvaldsitashoz sziikséges a projektek megfelel6 el6készitése.

A projekt el6készitéssel kapcsolatos koltségek elszamolasanak lehet6ségét, az adott
projektben eldkészités koltség cimen elszamolhatd koéltségek korét a palyazati utmutatd
tartalmazza.

A projekt elOkészités koltségei a palyazati utmutatdé megjelenésének napjatdl (a palyazati
utmutatéban ettdl eltérd idopont is megallapitasra kerilhet) a Tdmogatasi szerz6désben
rogzitett projekt megkezdésének napjaig szamolhatok el.

Az el6készitéssel kapcsolatos koltségek fizikai teljesitésének legkésébbi datuma a projekt
tényleges megvaldsitdsanak kezdd napjat megel6z6 nap.

A palyazati utmutatd eltéré rendelkezésének hianyaban a palyazati dokumentacié és
alapvet6 mellékletei (nyilatkozatok, részletes koltségvetés, konzorciumi megallapodas)
elkészitésének koltsége nem elszamolhaté.

Az elbkészités teljes elszamolhatd koéltsége nem haladhatja meg a projekt Palyazé altal
benyljtott és a Tamogaté altal elfogadott koltségtervében meghatarozott
Osszkoltségének 6%-at (kilondsen indokolt esetben max. 8%-at). Az elbkészités
kéltségeinek maximum korlatjat az IH a palyazati dtmutatéban hatarozza meg.

A projekt el6készitési koltségeivel 0©sszefliggé koltségek kizardlag a Tamogatasi
szerz6dés megkotését kovetd elsd idokozi kifizetési igénylés dokumentacidjaban
nyujthatdk be. Az elOkészités kapcsan felmerilt koltségek pénzligyi teljesitésének meg
kell torténnie az els6 idokozi kifizetési igénylés benyuljtasanak napjaig.

Amennyiben az els6é idokozi kifizetési igénylés dokumentaciéjaban az eldkészités
koltségei nem kerlilnek benyuUjtdsra, annak elszamolasara a tovabbiakban nincs

lehetbség.

R

koltségei benyujtasra, de a KSZ részérdl a hianypotlast kdvetden elutasitasra kerliltek, az
el6készités koltségeinek elszamolasara, az elutasitas indokaként megjel6lt hiany potlasat
kévetéen, késObbi kifizetési igénylésben torténé benyljtasaval lehet6sége van a
Kedvezményezettnek.

Bérként, bérjellegli juttatdsként kizarélag a projekt céljainak megvaldsitasaval
Osszefiiggésben, a munkaviszony alapjan kozvetlenll vagy kézvetve nyujtott béren kivili
és béren kivilinek nem mindsild juttatasok szamolhatdk el.

Az elGkészités koltségei a részletes koltségvetési tabla “I. A projekt elokészités
koltségei” oszlopban szamolhatdk el, az aldbbiak alapjan:

529. sor Egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei

Mérnoki, szakértdi dijak: Kotelezd eldzetes felmérések: el6zetes igényfelmérés,
célcsoport-elemzés, piackutatds, toborzas, szlikségletfelmérés, helyzetfeltaras, terllet
el6készitd munkak koltségei (értékbecslés, régészeti feltaras, stb.)
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Tervek, tanulmanyok fejlesztésének, kivitelezésének koltsége: Kotelezd el6zetes
tanulmanyok elkészitése:

megvalosithatosagi tanulmany

kornyezeti hatasvizsgalat

mUiszaki tervek

egyéb sziikséges hattértanulmanyok, szakvélemények.

Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos koltségek: Kozbeszerzési
kéltségek (ideértve a kbzbeszerzési szakértd dijat is).

Miszaki, ellenori koltségek: tervellendr koltsége, amennyiben alkalmazasa jogszabaly
alapjan kotelezo

Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai szolgaltatasok koltsége: Szakemberek
vallalkozéi dija az eldkészités soran finanszirozhatd tevékenységekkel kapcsolatban.
Amennyiben a felsorolt tevékenységek végrehajtadsat vallalkozasi vagy megbizasi
szerzOdés alapjan latjak el.

531. sor Hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek: Akkreditacios,
regisztracios dijak. Szakhatdsagi dijak, illetékek. Az el6készitéshez kapcsolodo,
kotelezéen fizetendd szolgaltatasi dijak. Szlikséges engedélyezési dokumentumok,
hatosagi dijak koltségei.

54, sor Bérkoltség:

A bérkoltség csak a ténylegesen kifizetett munkabér alapjan, a projekt keretében vald
foglalkoztatas aranyaban szamolhato el, munkaid6-kimutatas alapjan.

Amennyiben a fent felsorolt tevékenységek végrehajtasat nem vallalkozasi vagy
megbizasi szerz6dés alapjan vasaroljak, hanem a Pdalydzd munkatarsai -
munkaviszonyban, koézalkalmazotti, kozszolgalati, illetve kormanytisztviseli
jogviszonyban foglalkoztatott személyek - latjak el, akkor a munkatarsak bérkoltsége
(brutté munkabére), személyi jellegli egyéb kifizetései, és bérjarulékai, illetve azoknak a
végrehajtasra forditott munkaiddvel aranyos része vehet6 figyelembe. A szamfejtett
megbizasi dij ezen a soron keril elszamolasra.

Bérkoltség cimén elszamolhaté még a rendes, fizetett szabadsag (aranyos rész), kivéve a
szabadsagmegvaltds. A betegszabadsdg koltsége éves szinten legfeljebb a
jogszabalyban'® meghatarozott napok szamaig szamolhatd el. A betegszabadsagra jutd
tappénz nem elszamolhaté koltség, azonban a tappénz alatt 1évé dolgozot helyettesito
munkatars bérének és jarulékainak, valamint a személyi jellegl egyéb kifizetéseknek
projektre forditott, munkaid6ével aranyos része elszamolhatd, amennyiben munkakérében
szerepel a projekttel 6sszefliggd feladatok ellatdsa, valamint helyettesitési rendelvény
rendelkezésre all.

A projekt végrehajtasaban résztvevdok bére csak akkor elszamolhatd, ha a projekt
el6készitéséhez kapcsolddik, és munkakdri feladatukat képezi. A koltségeket Ugy kell
alatdmasztani, hogy az lehet6vé tegye a tevékenység megvaldsitasaban részt vevo
szervezet tényleges koltségeinek azonositasat (pl. munkakori leirds, idékimutatas).

A bérek a hazai jogszabalyok (ado, tarsadalombiztositas stb.) szerint fizetend6 adokkal
és jarulékokkal egyltt szamolhaték el, amennyiben az elszamolni kivant jovedelem
személyi jovedelemadd- és jarulékkoteles.

13 A Munka térvénykonyvérdl sz6ld 1992. évi XXII térvény (a tovabbiakban: Munka tv.) 137. § (1) bekezdés
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551. sor Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegli kifizetések:
Munkaba jaras koltsége, étkezési hozzajarulas jarulékkal és kezelési koltségekkel egylitt,
ruhapénz jarulékokkal egyiitt.

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett egységes, minden munkavallaléjara kiterjedd,
jogszabalyoknak megfelel6 bels6é szabalyozassal rendelkezik a kifizethet6 juttatasok
korére és mértékére vonatkozdan, a projekt tevékenységhez kapcsolodd egyéb személyi
jellegl kifizetések (ruhapénz, étkezési jegy, tomegkodzlekedési bérlet/jegy stb.),
kapcsolddd jarulékaikkal egyiitt, a bels6 szabdlyzattal 6sszhangban, a projekt el6készités
id6szakaval és a projektre forditott munkaid6ével aranyosan elszamolhatok.

13. havi fizetés, jutalom/jubileumi jutalom, prémium és végkielégités nem szamolhato el
koltségként.

561. sor Nyugdij-, egészségbiztositasi és munkaeropiaci jarulék
562. sor Egészségligyi hozzajarulas
564. sor Szakképzési hozzajarulas

569. sor Egyéb bérjarulék: Egyéb, adok moddjara fizetend6 6sszeg, amelyet a személyi
jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg.

5. A PROJEKTMENEDZSMENT KOLTSEGEI

A megdfeleld szinvonall projekt végrehajtashoz elengedhetetlen a felkészillt projekt
menedzser, menedzsment, aki(k) a projekt végrehajtasahoz sziikséges koordinacids,
adminisztrativ feladatokat ellatja(ak).

Amennyiben a palyazati Utmutatd errél masként nem rendelkezik, a Palyazénak vallalnia
kell, hogy a projekt teljes id6tartama alatt egy, (projekt) menedzsment tapasztalatokkal
is rendelkezd projektmenedzsert, egy szakmai vezetot és egy pénziigyi vezetot
alkalmaz munkaviszony, kozalkalmazotti, kozszolgalati, illetve kormanytisztviseldi,
megbizasi vagy vallalkozasi jogviszony keretében.

A szakmai vezet0 bérkoltsége a 6. A projekt szakmai megvaldsitasaval Gsszefiiggd
koltségek fejezetben leirtak alapjan, abban a koltségvetési oszlopban szamolhato el.

A projektmenedzsment koltségek egylttesen nem haladhatjak meg palyazatos projektek
esetén a teljes megvaldsitas elszamolhatéd koltségének 129%-at, kiemelt projekteknél
6%-at, mely korlatoktél az IH indokolt esetben eltérhet. A projekt menedzsment
koltségek maximum korlatjat az IH a palyazati Gtmutatéban hatarozza meg.

A projektmenedzsment tevékenységhez kotddo és indokolt bérleti dijak elszamolhatok.
Csak a menedzsmenthez tartozo6 tevékenységek céljaira hasznalt helyiségeknek a projekt
megvaldsitas idészakaban felmerilt bérleti koltsége szamolhatd el. Ha a helyiségnek csak
egy részét haszndljdk az adott tevékenység megvalodsitdsara, akkor a felmerilt
koltségeket a hasznalat aranyaban meg kell osztani. Az elszamolashoz mellékelni kell az
aranyositasra vonatkozo szamitas modszerét is.

A bérleti dij elszdmoldsa jelen Utmutatd 2.1. Az elszdmolhatdsédg feltételei fejezetében
meghatarozott aranyositasi mddszerek alkalmazasaval torténhet.
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Bérként, bérjellegli juttatadsként kizardlag a projekt céljainak megvaldsitasaval
Osszefiiggésben, a munkaviszony alapjan kozvetlenil vagy kézvetve nyujtott béren kivili
és béren kivilinek nem mindsild juttatasok szamolhatdk el.

A projekt menedzsment kdltségei k6zott kell elszamolni az egyéb jogviszony keretében, a
projektmenedzsment feladatainak ellatasaval Osszefiiggé tevékenységhez kapcsolédd
koltségeket is (pl. altaldnos jogi tanacsadas, kiszerzodott pénzigyi-koényvelés
igénybevétele).

A projektmenedzsment tevékenység ellatasahoz kapcsolédoan sziikséges
eszkoz beszerzésére, bérleti dijak, utazasi és kikiildetési koltségek, napidij,
bérkoltség, személyi jellegii kifizetések és ezek kapcsolodo jarulékai
elszamolasara csak abban az esetben van Ilehetéség, amennyiben a
projektmenedzsment tag a tevékenységet munkaviszony, kozalkalmazotti,
kozszolgalati, vagy kormanytisztviseldi jogviszony keretében latja el.
Amennyiben a projektmenedzsment tevékenység ellatasa vallalkozasi vagy
megbizasi jogviszony keretében torténik, kizarolag a vallalkozasi/megbizasi dij
elszamolasara van lehet6ség.

Az projektmenedzsment koltségei a részletes koltségvetési tabla “II. Projekt
menedzsment” oszlopban szamolhatodk el, az alabbiak alapjan:

141. sor Uzemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések: a projekt keretében a
mindenkori hatalyos szamviteli térvényben (Szamv. tv. 80. § (2) bekezdés)
meghatarozott értékhatérig olyan kis értékii'’, egy osszegben leirhatd targyi eszkdzok
beszerzése lehetséges, melyek nem tartoznak a jelen Utmutatd 13. Kilénésen nem
elszamolhaté kéltségek fejezetében felsoroltak kdzé, és kdzvetlenll kapcsolddnak a
projektmenedzsment tevékenységek ellatasahoz. Ilyen eszkdzdk utdn értékcsokkenés
nem szamolhato el a projekt keretében.

Az Szamv.tv. szerinti nagyérték(i eszkozok beszerzésére az ERFA atjarhatdsag keretében
van lehetéség, amennyiben a palyazati utmutato erre lehetOséget biztosit. Az ESZA és
ERFA kozotti atjarhatdsag szabalyozasat jelen Utmutatd 12. fejezete tartalmazza.

522. sor Bérleti dijak: kilondsen indokolt esetben a projektmenedzsment feladatok
ellatdsahoz sziikséges bérleti dijak.

Iroda bérleti dijak

Gépjarmi bérleti dijak

526. sor Utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil): Kiléndsen indokolt
esetben, a projekt megvaldsitasaban részt vevd projektmenedzsment tagoknak, a
projekt megvaldsitdsahoz kozvetlenll kéthetd, a tdmogatott tevékenységhez kapcsolddo,
kils6 helyszinen torténd munkavégzés, kiklildetés, nem rendszeres utazas miatt
felmer(lé utazasi, valamint szallas, étkezés koltségei (ha nem részesll napidijban)
elszamolhatok. A koltségek a magyar jogszabalyok szerint, az utanuk fizetend6
jarulékokkal egyltt szamolhatok el.

A napi utazasi id0 és a bekerllési koltségek alapjan kell dénteni a naponta valé utaztatas
és az egyszeri (tobb hetes tavollét esetén hetente egyszeri) utaztatas és a helyszinen
valo elszdllasolas kdzott. Amennyiben a napi utazasi idé6 meghaladja a harom 6rat, akkor
az utdbbit kell valasztani, egyéb esetekben a koltségek felmérését kovetben az
alacsonyabb koltséggel jaré megoldast kell valasztani.

14 Jelenleg kis értékilinek a nett6 100.000 Ft alatti egyedi beszerzési értékli eszk6z6k szamitanak a fent hivatkozott térvény szerint.
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Az utikoltségek tervezésénél figyelembe kell venni, hogy az utikdltségek (utazas és
helybiztositas koltsége) a 2. osztalyu tomegkozlekedési eszk6zok, kilfdldre replildgéppel
tortén6 utazas esetén turista osztalyu reptilGjegy igénybevétele alapjan szamolhatdk el.
Hivatali vagy sajat (vagy kézeli hozzatartozd)'® gépkocsi haszndlat esetén a megtett
kilométerek alapjan a tényleges benzinkdltség, vagy a Nemzeti Add- és Vamhivatal
(NAV) altal kozzétett elszamolhatd Gzemanyag-koltség és a kilométerenkénti adémentes
térités szamolhatodk el.

Replil6géppel torténé utazas esetén elszamolhaté a reptéri illeték, transzfer.

Az utasbiztositas koéltsége kuilféldi utazas esetén elszamolhaté.

Utazasi bérlet koltségét olyan aranyban lehet figyelembe venni, amilyen aranyban az a
projekt tevékenységet szolgalja.

Az utikoltségek kozott elszamolhatd még az autopalya dij adott idészakra vonatkozodan

megvasarolhatd legkisebb egysége, illetve parkolasi dij a projektben rogzitett
tevékenységgel 0Osszefliggésben, az adott tevékenység idOtartamaval megegyez6

idétartamra, amennyiben az elszamolasi dokumentécio részét képezd
emlékeztetbk/jegyzokdnyvek és jelenléti ivek egyértelmlen tartalmazzak a tevékenység
idoétartamat, illetve a tevékenységben részt vevé - kiklldétt - munkatars(ak)

megjelolését.
A szallaskoltségek elszamolasa esetén vendégéjszakanként, ellatas nélkil, belfoldi szallas

esetében legfeljebb 15.000 Ft (AFA nélkiil), kilfoldi szallds esetében 150 Eurd mértéki
koltség szamolhato el.

Kiklldetés esetén étkezési koltség és jarulékai csak akkor szamolhatdk el, ha a
kikildott nem részesllt napidijpan. A koltségeket szamlaval kell igazolni. Az
étkezési/ellatasi koltség 6sszege legfeljebb naponta 4000 Ft+kapcsolodd jarulék/f6, de
0sszességében maximum a szallaskdltség 50%-a.

A kiklldetés helyszinén igénybe vett tdmegkdzlekedési eszkdzokon torténd kozlekedés
koltsége bizonylat alapjan elszamolhatd, indokolt esetben taxikoéltség szintén
elszamolhato.

529. sor Egyéb igénybevett szolgaltatasok koltségei

Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai szolgaltatasok koltsége: Amennyiben a
projektmenedzsment tevékenységek végrehajtasat vallalkozasi vagy megbizasi szerzédés
alapjan l1atjak el a vallalkozasi/megbizasi dij 6sszege, valamint jogi, kézjegyzdi koltségek
(vallalkozasi vagy megbizasi dij). A szamfejtett megbizasi dij az 54. Bérkdltség soron
kerdl elszamolasra.

54. sor Bérkoltség

Amennyiben a projektmenedzsment tevékenységek végrehajtasat nem vallalkozasi vagy
megbizasi szerzO6dés alapjan vasaroljdk, hanem a projektmenedzseri, pénzlgyi-
kényvelési, jogi, adminisztrativ feladatokat munkaviszonyban, koézalkalmazotti,
kozszolgalati, illetve kormanytisztviselGi jogviszonyban foglalkoztatott személyek latjak
el, akkor a munkatarsak bérkoltsége (brutté munkabére), személyi jellegli egyéb
kifizetései, és bérjarulékai, illetve azoknak a végrehajtasra forditott munkaid6ével aranyos
része veheto figyelembe. A szamfejtett megbizasi dij ezen a soron kertl elszamolasra.

Bérként, bérjellegli juttatdsként kizarélag a projekt céljainak megvaldsitasaval
Osszefiiggésben, a munkaviszony alapjan kozvetlenll vagy kézvetve nyujtott béren kivili
és béren kivilinek nem mindsild juttatasok szamolhatdk el.

A bérkoltség csak a ténylegesen kifizetett munkabér alapjan, a projekt keretében vald
foglalkoztatas aranyaban szamolhato el, munkaid6-kimutatas alapjan.

15 A Ptk. 685. §-a alapjan meghatéarozott kozeli hozzatartozé.
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Bérkoltség cimén elszamolhatdé még a rendes, fizetett szabadsag (aranyos rész), kivéve a
szabadsagmegvaltds. A betegszabadsag koltsége éves szinten legfeljebb a
jogszabalyban'® meghatarozott napok szamaig szamolhatd el. A betegszabadsagra jutd
tappénz nem elszamolhatd koéltség, azonban a tappénz alatt I1év6 dolgozét helyettesitd
munkatars bérének és jarulékainak, valamint a személyi jellegl egyéb kifizetéseknek
projektre forditott, munkaiddvel aranyos része elszamolhatd, amennyiben munkakérében
szerepel a projekttel 6sszefliggd feladatok ellatdsa, valamint helyettesitési rendelvény
rendelkezésre all.

A projekt megvalositasaban résztvevOk bére csak akkor elszamolhaté, ha a projekt
megvalositasahoz kapcsolddik, és munkakori feladatukat képezi. A koltségeket ugy kell
alatdmasztani, hogy lehet6évé tegye a tevékenység megvalositdsaban részt vevo
szervezet tényleges koltségeinek azonositasat (pl. munkakori leiras, idékimutatas).

A bérek a hazai jogszabalyok (ado, tarsadalombiztositas stb.) szerint fizetend6 adokkal
és jarulékokkal egyitt szamolhatdéak el, amennyiben az elszamolni kivant jovedelem
személyi jovedelemadd- és jarulékkoteles.

A projekt szakmai feligyeletét ellatdé személy (szakmai vezetd) bérkoltségeire
vonatkozodan a 6. A projekt szakmai megvaldsitasaval ésszefliggd kéltségek fejezetben
leirtakat kell alkalmazni.

551. sor Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegli kifizetések:
Munkaba jaras koltsége, étkezési hozzajarulas jarulékkal és kezelési koltségekkel egylitt,
ruhapénz jarulékokkal egyttt elszamolhaté.

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett egységes, minden munkavallaléjara kiterjedd,
jogszabalyoknak megfelel6 bels6é szabalyozassal rendelkezik a kifizethet6 juttatasok
kérére és mértékére vonatkozéan, a menedzsment tevékenységhez kapcsoldodd egyéb
személyi jellegl kifizetések (ruhapénz, étkezési jegy, tomegkozlekedési bérlet/jegy stb.),
kapcsoldédd jarulékaikkal egyitt, a belsd szabdlyzattal 6sszhangban, és a projektre
forditott munkaid6vel aranyosan elszamolhatok.

13. havi fizetés, jutalom/jubileumi jutalom, prémium és végkielégités nem szamolhato el
koltségkeént.

559. sor Egyéb személyi jellegii kifizetések

5591. sor Kikiildetés napidija: Napidijat csak a belféldi hivatalos kikildetést teljesité
dolgoz6 élelmezési koltségtéritésérdl szolé 278/2005. (XI1.20.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 278/2005. (XII.20.) Korm. rendelet), illetve a tartés kiilszolgalatrél széld
104/2003. (VII.18) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 104/2003. (VII.18.) Korm. rendelet)
valamint a mindenkori vonatkozd hazai jogszabalyok rendelkezési alapjan lehet
elszamolni, az 526. Utazasi és kikiildetési kéltségek (napidij nélkiil) soron elszamolt
koltségek figyelembe vételével.

561. sor Nyugdij-, egészségbiztositasi és munkaeropiaci jarulék
562. sor Egészségligyi hozzajarulas
564. sor Szakképzési hozzajarulas

569. sor Egyéb bérjarulék: Egyéb, adok modjara fizetend6 6sszeg, amelyet a személyi
jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg.

57. sor Ertékcsokkenés

16 A Munka térvénykoényvérdl sz6l6 1992. évi XXII térvény 137. § (1)
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6. A PROJEKT SZAKMAI MEGVALOSITASAVAL OSSZEFUGGO
KOLTSEGEK

Bérként, bérjellegli juttatasként kizardlag a projekt céljainak megvaldsitasaval
Osszefiiggésben, a munkaviszony alapjan kozvetlenil vagy kézvetve nyujtott béren kivili
és béren kivilinek nem mindsild juttatasok szamolhatodk el.

A projekt keretében a szakmai megvaldsitadshoz azon sziikséges és elengedhetetlen
targyi eszk6zok beszerzesére van lehetéség, melyek kozvetlenil kapcsolodnak a projekt
szakmai tevékenységének ellatasahoz és nem tartoznak a jelen Utmutatd 13. Kiléndsen
nem elszamolhatd kéltségek fejezetében felsoroltak kozé. Ezen eszkdzok elszamoldsa -
értékhatartdl fliggetlenll - a részletes koltségvetési tabla VII. Beruhdazasok oszlopaban,
az ERFA atjarhatosag terhére (amennyiben a palyazati Utmutatd erre lehetGséget
biztosit), az ERFA altalanos utmutaté az elszamolhato kdéltségekrdl 9. fejezetében leirtak
alapjan torténik. Az ESZA és ERFA kozotti atjarhatosag szabalyozasat jelen Utmutato 12.
fejezete tartalmazza.

Amennyiben a palyazati utmutaté kizarja az ESZA és ERFA kozotti atjarhatdsagot, abban
az esetben a projekt keretében a mindenkori hatalyos szamviteli térvényben (Sztv. 80. §
(2) bekezdés) meghatérozott értékhatarig olyan kis értékii'’, egy Gsszegben leirhatd
targyi eszkozok beszerzése lehetséges, melyek nem tartoznak a jelen Utmutato 13.
Kiilénésen nem elszamolhaté kéltségek fejezetében felsoroltak kdzé, és kdzvetlendl
kapcsolddnak a szakmai tevékenységek ellatasahoz. Ilyen eszk6zok utan értékcsdkkenés
nem szamolhaté el a projekt keretében. Ebben az esetben nagyértékl eszkozok
beszerzésére nincs madd.

A projekt céljainak megvaldsitdsdban és/vagy szakmai feliigyeletében kozvetlendil
kozrem(ikodé munkatarsak koltségei a részletes koltségvetési tabla “III. A projekt
szakmai megvalésitasaval osszefiiggo koltségek” oszlopban szamolhatok el az
alabbiak alapjan:

526. sor Utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil): Kilondsen indokolt
esetben a projekt szakmai megvaldsitasaban részt vevé tagoknak a projekt
megvaldsitasahoz kozvetlendl kéthetd, a tamogatott tevékenységhez kapcsolodo, kiilsé
helyszinen tortén6 munkavégzés, kikildetés, nem rendszeres utazas miatt felmeril6
utazasi, valamint szallas, étkezés koltségei (ha nem részesil napidijban) elszamolhaték.
A koltségek a magyar jogszabalyok szerint, az utanuk fizetend6 jarulékokkal egyltt
szamolhatodk el.

A napi utazasi ido és a bekerilési koltségek alapjan kell dénteni a naponta valé utaztatas
és az egyszeri (tobb hetes tavollét esetén, hetente egyszeri) utaztatds és a helyszinen
valo elszdllasolas kdzott. Amennyiben a napi utazasi idé6 meghaladja a harom 6rat, akkor
az utobbit kell valasztani, egyéb esetekben a koltségek felmérését kovetben az
alacsonyabb koltséggel jaré megoldast kell valasztani.

Az utikoltségek tervezésénél figyelembe kell venni, hogy az utikoltségek (utazas és
helybiztositas koltsége) a 2. osztalyl tomegkozlekedési eszk6zok, kilfdldre replilégéppel
tortén6 utazas esetén turista osztalyu repulilGjegy igénybevétele alapjan szamolhatdk el.
Hivatali vagy sajat (vagy koézeli hozzatartozd)!® gépkocsi haszndlat esetén a megtett
kilométerek alapjan a tényleges benzinkoltség, vagy a Nemzeti Add- és Vamhivatal
(NAV) altal kozzétett elszamolhatd Gzemanyag-koltség és a kilométerenkénti adémentes
térités szamolhatok el.

17 Jelenleg kis értékilinek a nett6 100.000 Ft alatti egyedi beszerzési értékli eszk6z6k szamitanak a fent hivatkozott térvény szerint.

18 A Ptk 685. §-a alapjan meghatérozott kézeli hozzatartozé.
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Replil6géppel torténé utazas esetén elszamolhaté a reptéri illeték, transzfer.

Az utasbiztositas koéltsége kuilféldi utazas esetén elszamolhato.

Utazasi bérlet koltségét olyan aranyban lehet figyelembe venni, amilyen aranyban az a
projekt tevékenységet szolgalja.

Az (tikoltségek kozott elszamolhatd még az autopalya dij adott idészakra vonatkozdan

megvasarolhatd legkisebb egysége, illetve parkolasi dij a projektben rogzitett
tevékenységgel 0Osszefliggésben, az adott tevékenység idOtartamaval megegyez6

idétartamra, amennyiben az elszamolasi dokumentacio részét képezd
emlékeztetbk/jegyzokdnyvek és jelenléti ivek egyértelmlen tartalmazzak a tevékenység
idotartamat, illetve a tevékenységben részt vevé - kiklldétt - munkatars(ak)

megjelolését.

A szallaskoltségek elszamolasa esetén vendeg-ejszakanként, ellatas nélkal, belfoldi
szallds esetében legfeljebb 15.000 Ft (AFA nélkil), kilfoldi szallds esetében 150 Eurd
mértékl koltség szamolhatd el.

Kiklldetés esetén étkezési koltség és jarulékai csak akkor szamolhatdk el, ha a
kikildott nem részesllt napidijpan. A koltségeket szamlaval kell igazolni. Az
étkezési/ellatasi koltség 6sszege legfeljebb naponta 4000 Ft+kapcsolodd jarulék/f6, de
0sszességében maximum a szallaskdltség 50%-a.

A kikildetés helyszinén igénybe vett tdmegkdzlekedési eszkdzokon torténd kozlekedés
koltsége bizonylat alapjan elszamolhatd. Indokolt esetben taxikéltség szintén
elszamolhato.

54. sor Bérkoltség

Amennyiben a szakmai tevékenységek végrehajtasat nem vallalkozasi vagy megbizasi
szerz6dés alapjan  vasaroljdk, hanem a projekt szakmai tevékenységet
munkaviszonyban, kozalkalmazotti, kozszolgalati, illetve kormanytisztviseldi
jogviszonyban foglalkoztatott személyek latjak el, akkor a munkatarsak bérkoltsége
(brutté munkabére), személyi jellegli egyéb kifizetései, és bérjarulékai, illetve azoknak a
végrehajtasra forditott munkaiddvel aranyos része vehetd figyelembe.

A projekt szakmai vezetdjének bérkoltsége ezen a soron kerll elszamolasra.

Bérként, bérjellegli juttatdsként kizarélag a projekt céljainak megvaldsitasaval
Osszefiiggésben, a munkaviszony alapjan kozvetlenil vagy kézvetve nyujtott béren kivili
és béren kivilinek nem mindsild juttatasok szamolhatdk el.

A bérkoltség csak a ténylegesen kifizetett munkabér alapjan, a projekt keretében vald
foglalkoztatas aranyaban szamolhato el, munkaid6-kimutatas alapjan.

Bérkoltség cimén elszamolhaté még a rendes, fizetett szabadsag (aranyos rész), kivéve a
szabadsagmegvaltds. A betegszabadsdg koltsége éves szinten legfeljebb a
jogszabalyban!® meghatarozott napok szamaig szamolhatd el. A betegszabadsagra jutd
tappénz nem elszamolhaté koltség, azonban a tappénz alatt 1évé dolgozot helyettesito
munkatars bérének és jarulékainak, valamint a személyi jellegl egyéb kifizetéseknek
projektre forditott, munkaid6ével aranyos része elszamolhatd, amennyiben munkakérében
szerepel a projekttel 6sszefliggd feladatok ellatdsa, valamint helyettesitési rendelvény
rendelkezésre all.

A projekt megvalositasaban résztvevOk bére csak akkor elszamolhaté, ha a projekt
megvaldsitasahoz kapcsolodik, és munkakori feladatukat képezi. A koltségeket ugy kell
alatdmasztani, hogy lehet6évé tegye a tevékenység megvalositdsaban részt vevo
szervezet tényleges koltségeinek azonositasat (pl. munkakori leiras, idékimutatas).

19 A Munka térvénykoényvérdl sz616 1992. évi XXII térvény 137. § (1)
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A bérek a hazai jogszabalyok (ado, tarsadalombiztositas stb.) szerint fizetend6 adodkkal
és jarulékokkal egyltt szamolhaték el, amennyiben az elszamolni kivant jovedelem
személyi jovedelemadd- és jarulékkoteles.

Amennyiben a projekt szakmai megvalodsitdsaval Osszefliggd tevékenységek
végrehajtasat vallalkozasi vagy megbizasi szerz0dés alapjan latjak el, annak tervezésére
a 8. fejezetben leirtak figyelembe vételével, "A projekt megvaldsitasahoz igénybe vett
szolgaltatasok” koltségvetési oszlopban van lehetdség.

551. sor Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegli kifizetések:
Munkaba jaras koltsége, étkezési hozzajarulas jarulékkal és kezelési koltségekkel egylitt,
ruhapénz jarulékokkal egyitt elszamolhaté.

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett egységes, minden munkavallaléjara kiterjedo,
jogszabalyoknak megfelel6 belsé szabalyozassal rendelkezik a kifizethet6 juttatasok
kérére és mértékére vonatkozdéan, a szakmai megvalositdshoz kapcsolédd egyéb
személyi jellegl kifizetések (ruhapénz, étkezési jegy, tomegkozlekedési bérlet/jegy stb.),
kapcsolddd jarulékaikkal egyltt, a belsé szabalyzattal 6sszhangban a projektre forditott
munkaiddvel aranyosan elszamolhatok.

13. havi fizetés, jutalom/jubileumi jutalom, prémium és végkielégités nem szamolhatoé el
koltségként.

559. sor Egyéb személyi jellegii kifizetések

5591. sor Kikiildetés napidija: Napidijat csak 278/2005 Korm. rendelet, illetve a
104/2003 (VII.18) Korm. rendelet valamint a mindenkori vonatkozd hazai jogszabalyok
rendelkezési alapjan lehet elszamolni, az 526. Utazasi és kikiildetési kéltségek (napidij
nélkil) soron elszamolt koltségek figyelembe vételével.

561. sor Nyugdij-, egészségbiztositasi és munkaeropiaci jarulék
562. sor Egészségligyi hozzajarulas
564. sor Szakképzési hozzajarulas

569. sor Egyéb bérjarulék: Egyéb, adok modjara fizetend6 6sszeg, amelyet a személyi
jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg.

7. A CELCSOPORT SZAMARA BIZTOSITOTT TAMOGATASOK

A célcsoport foglalkoztatasaval és/vagy képzésével Osszefliggé koltségek, valamint a
célcsoport szamara biztositott egyéb szolgaltatasok koltségei kerililhetnek elszamolasra.

Elszamolhatok a célcsoport szamara nyujtott - projekttevékenységgel szorosan
Osszefliggb jellegli és témaju - szolgaltatdsok dijai és a koltségjellegli kiadasok,
amennyiben azok a tdmogatott tevékenységhez kdzvetleniil kapcsoldédnak:

e Munkaer6-piaci szolgaltatasok (pl. munkaer6-piaci és foglalkozasi informacid
nyljtdsa, munka-, palya-, allaskeresési, rehabilitacios, helyi (térségi)
foglalkoztatadsi tanacsadas, kompetencia-felmérés, munkakiprobalasi lehetdség
biztositasa, munkaerd-piaci beilleszkedés segitése, utdgondozas) koltségei,

e Foglalkozasi rehabilitacids szolgaltatasok koltségei,
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7.

e Hatranyos helyzetliek munkaerdpiaci és tarsadalmi integracidjat segité
szolgaltatasok (pszicholdgiai/mentalhigiénés tanacsadas) koltségei,
e Mentoralas, esetmenedzserek koltségei,

o Eszkozok és felszerelések bérleti dija olyan mértékben, amennyiben azokat
kizardlag a célcsoporttal kapcsolatos tevékenységek (pl. képzés, foglalkoztatas,
mentoralas, stb.) céljaira hasznaljak,

e Utazas-, szallas-, étkezés és gondozas koltségei, valamint anyagkdltség.

Kizardlag a mindenkori hatalyos k6z6sségi, valamint hazai jogszabalyokban nevesitett és
meghatarozott tamogatasi formak, legfeljebb a jogszabalyokban meghatarozott mértékig
kerilhetnek tdmogatasra.

Képzbk képzésének koltsége abban az esetben elszamolhatd, amennyiben az egyébként
rendelkezésre allé hazai forrasbdl megvaldsuld képzésen tuli tevékenységhez jarul hozza,
illetve ez a tamogatott projekt célcsoportja igényeinek kielégitését teszi lehetdvé
(tobbletértéket biztositd szolgdltatas vagy képzés).

Hazai forrasbdl tamogatott, illetve allami normativ finanszirozasra jogosult képzési
tevékenység koltségei nem elszamolhatok.

A képzési tamogatasi projektek elszamolhaté koltségei a hatdlyos Az altalanos
csoportmentességi rendeletre,,valamint a hazai jogszabalyokra tekintettel kerlilnek
meghatarozasra.

Megvaltozott munkaképességl személyt foglalkoztaté szervezet részére tamogatas
nyUjthatd a megvaltozott munkaképességli személy foglalkoztatasanak tdbbletkoltségei
mértékéig az alabbiakra:

= a megvaltozott munkaképességld személy munkavégzéséhez kapcsolddd
helyiségek atalakitdsanak koltségei (akadalymentesités) az ERFA &atjarhatdsag
terhére (amennyiben a palyazati utmutaté lehetdséget biztosit ra),

» a megvaltozott munkaképességl személy foglalkoztatasahoz szlikséges segitd
személyzet alkalmazasanak koltségei, kizardlag a megvaltozott munkaképességl
személy segitésére forditott id6 mértékéig,

= a megvaltozott munkaképességli személy altal hasznalt berendezések
atalakitdsanak vagy beszerzésének koltségei (ERFA atjarhatdésag terhére,
amennyiben a palyazati itmutaté lehetOséget biztosit ra).

A fentiek alapjan kizardlag azok a koltségek elszamolhatok, amelyek azokon a
koltségeken felll jelentkeznek, amelyek akkor merilnének fel, ha a tamogatasban
részesiilo szervezet (Kedvezményezett) nem megvaltozott munkaképességli személyeket
foglalkoztatna, barmely olyan idGszakban, amelyben a megvaltozott munkaképességl
személyt vagy személyeket ténylegesen foglalkoztatta.

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett védett munkahelyet biztosit, a tdmogatas a
fentieken tul fedezheti - de nem haladhatja meg - az érintett |étesitmény atépitési,
szerelési vagy boOvitési koltségeit is (ERFA Altalanos uUtmutaté az elszamolhato
koltségekrdl), valamint barmely, a megvaltozott munkaképességli személyek
foglalkoztatasabol eredd adminisztrativ és szallitasi koltséget.

A tdmogatds nyujtasanak tovabbi feltétele, hogy a Kedvezményezettnek nyilvantartast

kell vezetnie, amely lehetévé teszi annak ellendrzését, hogy a nyujtott tamogatds
megfelel az itt meghatarozott feltételeknek.

Elszamolhatok a hatranyos helyzeti emberek képzéséhez kapcsolddd fejlesztd
tevékenységek (példaul képzési mddszerek és tananyagok kifejlesztése és kiprobalasa,
akkreditacids dijak, stb.) koltségei, azzal a feltétellel, hogy a fejlesztés eredményét a
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Kedvezményezettnek mindenki szamara hozzaférhetévé kell tennie. A hatranyos helyzet(
emberek képzési id6tartama alatt fizethetd képzési tamogatds addmentesen az 1995. évi
CXVIIL. Trv. (SZJA) 1. melléklet 7.17. sora alapjan nyujthatd, amennyiben a palyazati
utmutaté errdl rendelkezik. A képzés id6tartama alatt a képzések elésegitésére nyujthato
tamogatast a foglalkoztatas el6segitésérdl és a munkanélkiliek ellatasardl szolé 1991.
évi IV. torvény 14. §-a hatarozza meg.

A képzéshez kapcsolddd fejlesztési tevékenység koltségei, felnbttképzési tevékenységet
folytatd vallalkozdsok esetében, csak akkor szamolhatok el, ha a koltség e
felnOttképzésrdl szold 2001. évi CI. torvény 8. §. szerint nyilvantartasba vett
felnOttképzést folytatd vallalkozasnal merdlt fel.

A célcsoport szamara biztositott tdmogatasok koltségei a részletes koltségvetési tabla
”IV. A célcsoport szamara biztositott tamogatasok” oszlopban szamolhatdk el, az
alabbiak alapjan:

141. sor Uzemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések: a projekt keretében a
mindenkori hatalyos szamviteli toérvényben (Szédmv. tv. 80. § (2) bekezdés)
meghatarozott értékhatarig olyan kis értékii*®, egy osszegben leirhaté targyi eszkozok
beszerzése lehetséges, melyek nem értendék a jelen Utmutaté 13. Kilénésen nem
elszamolhaté kéltségek fejezetében felsoroltak kozé, és kozvetlenll kapcsolodik a
célcsoport szamara biztositott képzéshez/foglalkoztatashoz. Ilyen eszkdzok utan
értékcsokkenés nem szamolhatd el a projekt keretében.

Az Szamv. tv. szerinti nagyértékl eszk0zOk beszerzésére az ERFA atjarhatdsag
keretében van lehet0ség, amennyiben a palyazati utmutato erre lehetGséget biztosit. Az
ESZA és ERFA koOzé6tti atjarhatdsag szabalyozasat jelen Utmutatd 12. fejezete
tartalmazza.

A beszerzett eszkdzok leltarba vétele és nyilvantartdasa a Kedvezményezettnél torténik.
511. sor Vasarolt anyagok koltségei: Munkaruha, véd6ruha koltségei.

513. sor Egyéb anyagkoltség: Bizonyitvany kiallitdsanak dija, a képzéshez sziikséges
tananyagok, az elméleti és a gyakorlati képzéshez hasznalt anyagok kéltsége, valamint a
célcsoport foglalkoztatdasahoz kapcsolodd anyagjellegli koltségek szamolhatok el. A
célcsoport  képzésével kapcsolatban felmerilt anyagjellegli koltségek (papir,
nyomtatvanyok, stb.), tankdnyvek, segédanyagok beszerzése. Ifjusagi programokhoz,
szabadid6s foglalkozdsokhoz kapcsolédé anyagkoltségek, a célcsoport részére
kiadvanyok el&fizetési dija is ezen a soron keriilnek elszamolasra.

522. sor Bérleti dijak
Gépjarmi bérleti dijak: célcsoport szallitdsahoz sziikséges gépjarmd bérleti dij.

Egyéb bérleti dijak sor: segédanyagok bérlése, a képzés céljara hasznalt helyiségek
bérleti dija, terembérlet. A képzés, valamint a foglalkoztatas céljara hasznalt eszkdzok
bérleti dija. Célcsoport szamara sziikséges eszkdzbérlés.

524. Hirdetés, reklam, propaganda koltségek: a résztvevok (célcsoport) biztositasa
(toborzas).

20 Jelenleg kis értéklinek a netté 100.000 Ft alatti egyedi beszerzési érték(i eszk6z6k szamitanak a fent hivatkozott térvény szerint.
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525. sor Oktatas és tovabbképzés koltségei: Kiils6 szolgdltatétdl vasarolt képzés
koltségei, vizsgadij, oktatok koltségei. Képzés részvételi dija. Képzéshez kapcsolédd
egyéb koltségek. Megvaldsitashoz kapcsolddd képzések szervezése, lebonyolitasa,
tanarképzés, képzok képzése.

526. sor Utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil): Kiléndsen indokolt
esetben, a projektben résztvevé célcsoport tagoknak a projekt megvalodsitdsahoz
kozvetlenlil kothet6, a projekt végrehajtasa érdekében felmerild, a tamogatott
tevékenységhez kapcsolddd utazasi, valamint szallds-, és étkezési koltségei (ha nem
részesll napidijban) elszamolhatdk. A koltségek a magyar jogszabalyok szerint, az
utanuk fizetendo jarulékokkal egyitt szamolhatodk el.

A munkaltatd altal megvaldsitott képzéssel kapcsolatban, valamint a célcsoport szamara
szervezett programmal kapcsolatban felmerilt utazasi-, szallas- és étkezési koltségek
(amennyiben napidij nem kerl elszamolasra) elszamolhatdk.

A célcsoport ellatmany- és szdllaskoltsége keretében a figyelembe vett létszdm
projekthez kapcsolddod ellatmanya, szallaskoltsége szamolhaté el a mindenkori vonatkozé
hazai jogszabalyok alapjan.

A napi utazasi id0 és a bekerllési koltségek alapjan kell dénteni a naponta vald utaztatas
és az egyszeri (tobb hetes tavollét esetén, hetente egyszeri) utaztatds és a helyszinen
valo elszdllasolas kdzott. Amennyiben a napi utazasi id6 meghaladja a harom 6rat, akkor
az utdbbit kell valasztani, egyéb esetekben a koltségek felmérését kdvetben az
alacsonyabb koltséggel jaré megoldast kell valasztani. A fogyatékkal él6k utazasa ez aldl
kivételt képezhet, a szamukra legalkalmasabb (pl. kiilén busz) és megfeleléen kialakitott
eszkozoket kell igénybe venni, bérelni.

Az utikoltségek tervezésénél figyelembe kell venni, hogy az utikdltségek (utazas és
helybiztositas koltsége) a 2. osztalyl tomegkozlekedési eszk6zok, kilfdldre replildgéppel
tortén6 utazas esetén turista osztalyu repuilGjegy igénybevétele alapjan szamolhatdk el.
Hivatali vagy sajat (vagy kézeli hozzatartozd)?! gépkocsi haszndlat esetén a megtett
kilométerek alapjan a tényleges benzinkoltség, vagy a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
(NAV) altal kdzzétett elszamolhatd izemanyag-koltség és a kilométerenkénti adomentes
térités szamolhatodk el.

Replil6géppel torténé utazas esetén elszamolhaté a reptéri illeték, transzfer.
Az utasbiztositas koéltsége kiilféldi utazas esetén elszamolhato.

Utazasi bérlet koéltségét olyan aranyban lehet figyelembe venni, amilyen aranyban az a
projekt tevékenységet szolgalja. Pl. ha a képzést szolgalja és a képzés két hétig tart,
akkor a havi bérlet aranak a felét.

Az utikoltségek kozott elszamolhatd még az autopalya dij adott idészakra vonatkozdan
megvasarolhatd legkisebb egysége, illetve parkolasi dij a projektben rogzitett
tevékenységgel 0Osszefliggésben, az adott tevékenység id6tartamaval megegyez6
idétartamra, amennyiben az elszamolasi dokumentécio részét képezd
emlékeztetdk/jegyzOkdnyvek és jelenléti ivek egyértelmlien tartalmazzak a tevékenység
idétartamat, illetve a tevékenységben részt vevl célcsoport tagok, képzOk és képzést
szervezd tagok megjeldlését.

A szallaskoltségek elszamolasa esetén vendégéjszakankent, ellatas nelkil, belfoldi
szdallds esetében legfeljebb 15.000 Ft (AFA nélkdl), kilfoldi szallds esetében 150 Eurd
mértékd koltség szamolhatd el.

Etkezési koltség és jarulékai csak akkor szdmolhaté el, ha a célcsoport tag nem
részesllt napidijban. A koltségeket szamlaval kell igazolni. Az étkezési/ellatasi koltség
Osszege legfeljebb naponta 4000 Ft+kapcsolddd jarulék/f6, de dsszességében maximum
a szallaskoltség 50%-a.

21 A Ptk. 685. §-a alapjan meghatérozott kézeli hozzatartozé.
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Az (ticél helyszinén igénybe vett tOmegkdzlekedési eszkdzokon toérténd kozlekedés
koltsége bizonylat alapjan elszamolhatd. Indokolt esetben taxikéltség szintén
elszamolhato.

529. sor Egyéb igénybevett szolgaltatasok koltségei
Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai szolgaltatasok koltségei

A célcsoport tagjai kozll a képzésben, foglalkoztatasban részt vevok koérében a képzés,
foglalkoztatas ideje alatt jelentkezd azon koéltségek, amelyek gyermekeik vagy mas, tolik
fligg6é hozzatartozé gondozasa miatt meriilnek fel, elszamolhatok az ESZA terhére. Az
elszamolhatosag feltétele, hogy a ténylegesen felmerilt és alkalmanként (éranként,
naponként, hetenként) az adott iddszakban, adott helyen szokasos dijtételek
figyelembevételével kell tervezni és elszamolni. Munkaruha tisztitasdnak koltsége,
indokolt esetben, elszamolhato.

A célcsoport szamara a projekttevékenységhez kapcsolddd belépbk ezen a soron
kerilhetnek elszamolasra.

54. sor Bérkoltség

Bérként, bérjellegli juttatdsként kizardlag a projekt céljainak megvaldsitasaval
Osszefiiggésben, a munkaviszony alapjan kozvetlenil vagy kézvetve nyujtott béren kivili
és béren kivilinek nem mindsild juttatasok szamolhatdk el.

A célcsoport tagot helyettesitd személy bére (pl. képzésen részt vevé pedagogust
helyettesité pedagéogus munkabére) ezen a soron szamolhato el.

A bér, bérjellegli juttatas csak a ténylegesen kifizetett munkabér (ideértve a szamfejtett
megbizasi dijat) alapjan, a projekt keretében vald foglalkoztatds ardnyaban szamolhaté
el, munkaidd-kimutatas alapjan.

Bérkoltség cimén elszamolhatd a rendes, fizetett szabadsag (aranyos rész), kivéve a
szabadsagmegvaltds. A betegszabadsdg koltsége éves szinten legfeljebb a
jogszabalyban®? meghatarozott napok szamaig szamolhatd el. A betegszabadsagra jutd
tappénz nem elszamolhaté koltség, azonban a tappénz alatt 1évé dolgozot helyettesito
munkatars bérének és jarulékainak, valamint a személyi jellegl egyéb kifizetéseknek
projektre forditott, munkaid6ével aranyos része elszamolhatd, amennyiben munkakérében
szerepel a projekttel 6sszefliggd feladatok ellatdsa, valamint helyettesitési rendelvény
rendelkezésre all.

A bérek a hazai jogszabalyok (ado, tarsadalombiztositas stb.) szerint fizetend6 adokkal
és jarulékokkal egyltt szamolhaték el, amennyiben az elszdmolni kivant jovedelem
személyi jovedelemadd- és jarulékkoteles.

Elszamolhatd a képzésben résztvevoknek a képzés ideje alatti munkaidGre fizetendd
munkabére.

A célcsoport tagjainak fizetett képzési tamogatds, illetve egyéb, a képzésik idejére
fizetett dijazas, a képzés ideje alatti munkaidére fizetendé munkabére, vagy kereset-
kiegészités (legfeljebb a képzést megel6z6en és az alatt elért atlagkereset kiilonbozete),
a vonatkoz6 hazai jogszabalyok alapjan, ezen kifizetések utan fizetend6é adokkal,
jarulékokkal egyitt elszamolhaté. A vonatkozd szamitdsoknak tartalmazniuk kell a
résztvevok létszamat, a juttatas egy fore, és a képzési idétartamra vonatkozd 6sszegét,
és az idotartamot (orakban).

A képzOk kivalasztdsdhoz kapcsolddd személyi koltségek, valamint a munkaltaté altal
megvaldsitott képzés esetén, a képzéssel kapcsolatos személyi koltségek a képzdk
vonatkozasaban (jarulékokkal) elszamolhatdk.

22 A Munka térvénykényvérdl sz6l6 1992. évi XXII térvény 137. § (1)
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A megvaltozott munkaképességl személy foglalkoztatdsdhoz sziikséges segito
személyzet alkalmazasanak koltségei, kizdrédlag a megvaltozott munkaképességi
személy segitésére forditott id6 mértékéig szamolhatd el.

Bértamogatds - valamint a kapcsoldoddé bérjarulékok tédmogatasa - elszamolhatd,
amennyiben hozzajarul a foglalkoztatott tartés foglalkoztatdsahoz és a munkaltato,
jogutddja, vagy a foglalkoztatast szerz6désben atvallalo vallalja a legaldbb a tdmogatas
idétartamaval,  bérszintjével,  munkaidejével, = munkakoérével, az alkalmazas
jogviszonyaval megegyez6 tovabbfoglalkoztatast.

A munkanélkilli személy foglalkoztatasara nyujtott 6sszes pénzligyi tamogatds mértéke
nem haladhatja meg a foglalkoztatdssal 6sszefliggé 6sszes bérkoltség teljes 0sszegét. A
tamogatds mértékének meghatarozasakor figyelembe kell venni a foglalkoztatas
elésegitésérdl és a munkanélkiliek ellatasarol szold 1991. évi IV. torvényben és a
2204/2002/EK rendeletben foglaltakat.

55. sor Személyi jellegii egyéb kifizetések

551. sor Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegli kifizetések:
Munkaba jaras koltsége, étkezési hozzajarulas jarulékkal, kezelési koltséggel egyitt,
ruhapénz jarulékkal egyltt elszamolhato.

Képzési, oktatasi, kutatasfejlesztési projektek esetén a résztvevok, illetve a
kutatasfejlesztésben kozrem(kodé hallgatdk, doktorandusok szédmara Osztondij is
elszdmolhatd. Osztondij a képzés eredményességét nem befolydsold betegség idejére is
kifizethet6 és elszamolhatd. Az 6sztdndijra vald jogosultsag feltételeit (pl. meghatarozott
tanulmanyi eredmény elérése) a palyazati iUtmutato tartalmazza.

561. sor Nyugdij-, egészségbiztositasi és munkaeropiaci jarulék
562. sor Egészségligyi hozzajarulas
564. sor Szakképzési hozzajarulas

569. sor Egyéb bérjarulék: Egyéb, adok moddjara fizetend6 dsszeg, amelyet a személyi
jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg.

8. A PROJEKT MEGVALOSITASAHOZ IGENYBEVETT
SZOLGALTATASOK

A kils6é, harmadik féltél megrendelt, valamint megbizasi szerz6dés keretében igénybe
vett, a tdmogatott tevékenységhez kdzvetleniil kapcsoldédd, Szamv. tv.>® szerinti igénybe
vett szolgaltatasok koéltsége szamolhato el.

A szolgaltatas koltségei alatt jelen Utmutatd az Szamv. tv. 51.8 (2) és (3) bekezdése
altal meghatdrozottakat érti a kovetkezd eltéréssel: jelen Utmutatd 13. fejezetében a
nem elszamolhatd koltségek kozott felsorolt, egyébként az Szamv. tv. szerint a
szolgaltatas bekeriilési értékébe tartozé kéltségek, nem elszamolhatok.

23 A Szamv. tv. 3. § (7) bekezdés 1. és 2. pontja
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Kiemelt projekt keretében szakmai szolgdltatdsok igénybevételére kiszerzodott
vallalkozasi/megbizasi szerz6dések egylittes Osszértéke nem haladhatja meg a projekt
elszamolhatd 0Osszes koltségének 30%-at. A vallalkozonként kiszerzddott Osszeg
projektszinten nem haladhatja meg az adott Kedvezményezett elszamolhatd Osszes
kéltségének 10%-at.

A fenti korlatoktdl eltérni indokolt esetben, az IH Fdigazgatdjanak engedélyével
lehetséges. A Palyazé a palyazati dokumentacioval egyltt, annak részeként, az IH
Fbéigazgatdjanak cimezve nyujthatja be kérelmét a KSZ-hez.

Az immateridlis javak megszerzése és haszndlatéanak koltségei tamogathatdk, ha azok
sziikségesek a projekt végrehajtdsahoz (kivéve az ERFA atjarhatdésag keretében -
amennyiben a palyazati Utmutatd erre lehetOséget biztosit - elszamolhatd, az
ingatlanhoz, nagyértékl eszkdzhodz kapcsolodo jogok, szellemi termékek).

Az immateridlis javak koltségei kozott szamolhatd el az adott tevékenység keretében
vasarolt, a tevékenységet szolgald, immateridlis javak (szellemi termékek, vagyoni
értékl jogok) bekertilési értéke. A bekerilési értéket a Szamv. tv. 47-48. §-aban és az
51. §-aban foglaltak hatarozzak meg. A Szamv. tv. 25. §-anak (7) bekezdése szerinti
szellemi termékek - tamogatdsi szempontbdl - csak akkor vehetdk figyelembe, ha
azokat a Kedvezményezett mas szervezettdl vasarolta.

A projekt szakmai megvaldsitasahoz két6dd és indokolt bérleti dijak elszamolhatdk. Csak
a projekthez tartozd tevékenységek céljaira hasznalt éplleteknek, helyiségeknek,
eszkOozoknek és felszereléseknek a projekt megvaldsitas idészakaban felmerilt bérleti
koltsége szamolhato el. Ha az épliletnek csak egy részét hasznaljak, illetve az eszkozt,
felszerelést nem teljes egészében hasznaljak az ESZA-bdl finanszirozott projekt céljaira,
akkor a felmerilt koltségeket a hasznalat ardanyaban meg kell osztani. Az elszamolashoz
mellékelni kell az aranyositasra vonatkozd szamitas modszerét is.

A bérleti dij elszdmoldsa jelen Utmutatd 2.1. Az elszémolhatésdg feltételei fejezetében
meghatarozott aranyositasi mddszerek alkalmazasaval torténhet.

A berelt ingatlanon végzett felujitas szabalyaira vonatkozo tovabbi kiegészité informacio
az ERFA Altalanos utmutaté az elszamolhatd kéltségekrél 9. Beruhdzasok fejezetében
talalhaté.

A megbizasi szerz6dés keretében torténd szakmai megvalodsitashoz kapcsolodo
munkavégzés, valamint a szellemi alkotasra kotott felhasznalasi szerz6désben rogzitett
személyes kdzrem(ikodés dija a bérkoltségek kategdriaban elszamolhatd koltség.

A megbizasi dij csak a ténylegesen kifizetett megbizadsi dij alapjan és a Megbizott
projektre forditott, munkaidd-kimutatas alapjan megallapitott ideje aranyaban
szamolhato el.

A projekt megvalédsitasahoz igénybevett szolgaltatdsok koltségei a részletes koéltségvetési
tabla ”“V. A projekt megvalésitasahoz igénybevett szolgaltatasok” oszlopban
szamolhatdk el, az alabbiak alapjan:

11. sor Immaterialis javak

113. sor Vagyoni értékii jogok: Olyan megszerzett jogok, amelyek nem kapcsolédnak
ingatlanhoz. Szellemi termékek felhasznalasi joga, licencek, valamint az ingatlanhoz nem
kapcsolédd egyéb jogok.

114. sor Szellemi termékek: taldlmany, szerz6i jogvédelemben részesll6 szoftver
termékek, egyéb szellemi alkotasok.

141. sor Uzemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések: Amennyiben a
palyazati utmutatd kizarja az ESZA és ERFA kozotti atjarhatésagot, kizardlag abban az
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esetben lehetséges ebben a koltségvetési oszlopban a projekt keretében a mindenkori
hatalyos szamviteli térvényben (Sztv. 80. § (2) bekezdés) meghatarozott értékhatarig
olyan kis értékii**, egy Osszegben leirhaté targyi eszkézok beszerzése, melyek nem
tartoznak a jelen Utmutatd 13. Kiléndésen nem elszamolhatd kéltségek fejezetében
felsoroltak kozé, és kozvetlenll kapcsolddnak a szakmai tevékenységek ellatasahoz.
Ilyen eszkdzok utan értékcsékkenés nem szamolhatd el a projekt keretében. Ebben az
esetben nagyértékl eszkdzok beszerzésére nincs maod.

511. sor Vasarolt anyagok koltségei: a szakmai megvaldsitok képzésével 6sszefliggd
anyagkoltségek.

513. sor Egyéb anyagkoltség
521. sor Szallitas-, rakodas, raktarozas koltségei

522. sor Bérleti dijak
Irodai bérleti dijak: Szakmai megvaldsitdk irodabérlete.

Gépjarmu bérleti dijak: Kilondsen indokolt esetben a szakmai tevékenységet
munkaviszonyban, koézalkalmazotti, kozszolgalati, illetve kormanytisztviseldi
jogviszonyban foglalkoztatott szakmai megvaldsitok szallitdsanak koltsége.

Egyéb bérleti dijak: Segédanyagok bérlése, eszkdzbérlés szakmai megvaldsitashoz,
terembérlet.

524. sor Hirdetés, reklAm, propaganda koltségek: Marketingeszkdzok fejlesztése,
kommunikacids tevékenység (nem a kotelez6 nyilvanossag biztositasaval kapcsolatos
koltségek).

525. sor Oktatas és tovabbképzés koltségei: A szakmai tevékenységet
munkaviszonyban, kodzalkalmazotti, kozszolgalati, illetve kormanytisztviseldi
jogviszonyban foglalkoztatott szakmai megvaldsitdk képzésének koltsége.

529. sor Egyéb igénybevett szolgaltatasok koltségei

Mérnoki, szakértoi dijak: el6addi, szerz6i, tanacsadasi szerzédés vallalkozéi dijai.
Tervek, tanulmanyok fejlesztésének, kivitelezésének koltsége: Piackutatas, a
projekttevékenységek hatékonysaganak és eredményeinek vizsgalata. Felmérések,
kimutatdsok, adatbazisok, kutatdsok, tanulmanyok készitésének koltsége. A képzés és
foglalkoztatds eredményességének nyomonkovetéséhez kapcsolddo koltségek.

MinOség-, koOrnyezet- és egyéb iranyitasi rendszerekhez kapcsolddo koltségek (pl.
mindség-ellendrzéssel és tanusitassal kapcsolatos szolgaltatdsok koltsége, mindséget
tanusité cimkék haszndlataval kapcsolatos koltségek).

Rendezvényszervezés koltsége: Rendezvényszervezés, kapcsolédd ellatasi, un.
.Catering” koltségek (abban az esetben is, ha a Kedvezményezett maga végzi a
beszerzést), reprezentacios koltségek kapcsolddd jarulékokkal egyltt. A képzéshez,
foglalkoztatdshoz kapcsol6dd rendezvényszervezés koltsége (étkezés biztositdsa esetén
annak jarulékaival egyiitt).

Miszaki, ellenéri koltségek

Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai szolgaltatasok koltségei: Tananyag
fejlesztése, kivitelezése. Egyéb szakmai tanacsadas koltsége. Kilénosen indokolt esetben
tolmacsolas, forditas, pl. transznacionalis egylttmi{ikodések esetén.

24 Jelenleg kis értéklinek a netté 100.000 Ft alatti egyedi beszerzési érték(i eszk6z6k szamitanak a fent hivatkozott térvény szerint.
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A képzéshez, foglalkoztatashoz kapcsolédd tanacsadasi szolgaltatasok koltsége.

A résztvevok (célcsoport) alkalmassagi vizsgalata.

A célcsoport foglalkoztatédsa érdekében alkalmazott szakemberek dijazdsa, kizardlag a
megvaltozott munkaképességl személy segitésére forditott id6 mértékéig, valamint a
foglalkoztatas érdekében igénybe vett szolgaltatasok értéke.

Amennyiben a megvaldsitott képzés megbizasi szerzddés keretében térténik a képzéssel
kapcsolatos megbizasi dij.

531. sor Hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek: A projekt keretében

,,,,,,

értékelési, regisztracidos dijak elszamolhatok. Egyéb, a projekt megvaldsitasaval
kapcsolatban felmertlt hatosagi dijak, illetékek.

534. sor Koltségként elszamolandé adodk, jarulékok, termékdij: Biztositékok jogi,
k6zjegyz0i, bankkoltsége, amennyiben a tdmogatas folyodsitdsdhoz a biztositéknyujtas
kotelezd.

54. sor Bérkoltség: A megbizasi szerzodés keretében torténé6 munkavégzés
(szamfejtett megbizasi dij), valamint a szellemi alkotasra kotott felhasznalasi
szerzddésben rogzitett személyes kozremiikodés dija.

561. sor Nyugdij-, egészségbiztositasi és munkaeropiaci jarulék
562. sor Egészségligyi hozzajarulas
564. sor Szakképzési hozzajarulas

569. sor Egyéb bérjarulék: Egyéb, adok moddjara fizetend6 6sszeg, amelyet a személyi
jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg.

57. sor Ertékcsokkenés

9. EGYEB SZOLGALTATASOK

A projekt megvaldsitasaval kapcsolatban felmer(ild egyéb szolgaltatasok koltségei a
részletes koltségvetési tabla “VI. Egyéb szolgaltatasok” oszlopban szamolhatdk el, az
alabbiak alapjan:

529. sor Egyéb igénybevett szolgaltatasok koltségei

Nyilvanossag biztositasanak koltsége: A projekt megvaldsitdsahoz kapcsolodo, a
jogszabalyok altal kételezden elbirt nyilvanossag biztositasanak koltségei.
Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos koltségek: Kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatban felmerild koltségek (pl. kdzbeszerzési szakérto
dija, hirdetési koltségek, ajanlati felhivas elkészitésének koltségei).

Konyvvizsgaloi dijak: Konyvvizsgaloi dijak, amennyiben a palyazati utmutatd eldirja,
hogy a tamogatdsban részesiil6 projekttel kapcsolatban kilén kdnyvvizsgalatot kell
végezni.

35



54. sor Bérkoltség:

Amennyiben a kézbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaval kapcsolatos tevékenységek
végrehajtasat nem vallalkozasi vagy megbizasi szerzddés alapjan vasaroljak, hanem a
Palyazé munkatarsai - munkaviszonyban, koézalkalmazotti, kozszolgalati, illetve
kormanytisztvisel6i jogviszonyban foglalkoztatott személyek - latjak el, akkor a
munkatarsak bérkoltsége (bruttd munkabére), személyi jellegli egyéb kifizetései, és
bérjarulékai, illetve azoknak a végrehajtasra forditott munkaid6ével aranyos része vehetd
figyelembe. A szamfejtett megbizasi dij ezen a soron kerl elszamolasra.

A bérkoltség csak a ténylegesen kifizetett munkabér alapjan a projekt keretében vald
foglalkoztatas aranyaban szamolhaté el munkaidd-kimutatas alapjan.

Bérkoltség cimén elszamolhaté még a rendes, fizetett szabadsag (aranyos rész), kivéve a
szabadsagmegvaltds. A betegszabadsdag koltsége éves szinten legfeljebb a
jogszabalyban®® meghatarozott napok szamaig szamolhatd el. A betegszabadsagra jutd
tappénz nem elszamolhaté koltség, azonban a tappénz alatt 1évé dolgozot helyettesito
munkatars bérének és jarulékainak, valamint a személyi jellegl egyéb kifizetéseknek
projektre forditott, munkaidével aranyos része elszamolhatd, amennyiben munkakérében
szerepel a projekttel 6sszefliggd feladatok ellatdsa, valamint helyettesitési rendelvény
rendelkezésre all.

A koltségeket ugy kell aldtdmasztani, hogy az lehetévé tegye a tevékenység
megvaldsitasaban részt vevl szervezet tényleges koltségeinek azonositasat (pl.
munkakori leiras, idokimutatas).

A bérek a hazai jogszabalyok (ado, tarsadalombiztositas stb.) szerint fizetend6 adokkal
és jarulékokkal egyitt szamolhatdéak el, amennyiben az elszamolni kivant jovedelem
személyi jovedelemadéd- és jarulékkoteles.

551. sor Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegli kifizetések:
Munkdaba jaras koltsége, étkezési hozzajarulas jarulékkal, kezelési koltségekkel egyiitt,
ruhapénz jarulékokkal egyiitt.

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett egységes, minden munkavallaléjara kiterjedd,
jogszabalyoknak megfelel6 bels6é szabalyozassal rendelkezik a kifizethet6 juttatasok
koérére és mértékére vonatkozdan, a tevékenységhez kapcsoldodd egyéb személyi jellegl
kifizetések (ruhapénz, étkezési jegy, toOmegkozlekedési bérlet/jegy stb.), kapcsolddd
jarulékaikkal egylitt, a bels6 szabalyzattal 0Osszhangban, a projektre forditott
munkaidovel aranyosan elszamolhatok.

13. havi fizetés, jutalom/jubileumi jutalom, prémium és végkielégités nem szamolhato el
koltségként.

561. sor Nyugdij-, egészségbiztositasi és munkaerodpiaci jarulék
562. sor Egészségligyi hozzajarulas
564. sor Szakképzési hozzajarulas

569. sor Egyéb bérjarulék: Egyéb, adok moddjara fizetend6 6sszeg, amelyet a személyi
jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg.

25 A Munka tv. 137. § (1) bekezdés
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10. EGYEB, A PROJEKT VEGREHAJTASAVAL OSSZEFUGGO
(ALTALANOS) KOLTSEGEK

Az altalanos (kozvetett, dologi) koltség nem kapcsolhatd teljes mértékben egy adott
folyamathoz, vagy tevékenységhez, azonban elengedhetetlenek a tevékenység
megvaldsitasahoz.

Az altalanos koltségek aranya nem haladhatja meg a projekt elszamolhaté koéltségének
kiemelt projektek esetén 5%-at, palyazatos projekteknél 10%-at.
A fenti korlatoktol az IH eltérhet, a szazalékos korlatot a palyazati atmutaté tartalmazza.

Tamogatasi el6leg igénylése esetén sziikséges a tamogatas fogadasara szolgalo,
elkulonitett bankszamla nyitasa, melynek megnyitasaval és a projekt idétartama alatt
jelentkez6 vezetésével 6sszefiiggd koltség altalanos koltségként elszamolhato.

Amennyiben a Kedvezményezett kozponti koltségvetési szerv, akkor az Amr. alapjén
elegendd, ha az Eurdpai Unidés alapok fogadasara nyitott célelszamolasi szamlaval
rendelkezik.

Biztositasi dij elszamolhatd, ha a projekt keretében sziikségessé valt valamilyen
specifikus szolgaltatas kizardlagosan a projekt céljaira valé megrendelése (pl. a fejlesztés
targyanak biztositasa). A biztositas dija a megvalositasi idoszak végéig szamolhaté el.

A valuta atvaltasokbdl szarmazé arfolyamveszteségek, illetve dijak, valamint
kamattartozas kiegyenlitése, hitelkeret-tullépés koltsége, egyéb pénzforgalmi koltségek
nem szamolhatok el.

A Kedvezményezett az altalanos koltségeket - amennyiben a palyazati utmutato eltéréen
nem rendelkezik - valdskoltség alapu elszamolas aranyositassal szamolja el. Ezek a
koltségek csak az altalanos koltségeken beliil szamolhatdéak el, egyéb koltség
kategoriakban nincs erre lehet6ség.

Az ardnyositds alkalmazhatd modszereirdl jelen Utmutatdé 2.1. Az elszédmolhatésdg
feltételei fejezete rendelkezik.

A projekt végrehajtasaval kapcsolatban felmerilé egyéb, altalanos kdltségek a részletes
koltségvetési tabla “VII. Egyéb, a projekt végrehajtasaval 6sszefiiggo (altalanos)
koltség” oszlopban szamolhatok el, az alabbiak alapjan:

511. sor Vasarolt anyagok koltségei

513. sor Egyéb anyagkoltség: A projekt megvaldsitasahoz kapcsoldodd dokumentacios,
irattarozasi, archivalasi koltségek (fénymasoldpapir, toner, irodaszer). Folydiratok,
szakkoényvek.

523. sor Karbantartasi koltségek: Allagmegdvés/ karbantartas (a projekthez tartozé
tevékenységek céljaira hasznalt bérelt eszk6zok, irodatechnikai és informatikai eszk6zok
esetében is).

527. sor Posta, telefon, telefax és egyéb telekommunikaciés koltségek
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529. sor Egyéb igénybevett szolgaltatasok koltségei

Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai szolgaltatasok koltségei: Kozizemi
dijak és szolgaltatasok, rezsi koltségek (viz, gaz, elektromos aram), takaritds,
szemétszallitds, Orzés.

531. sor Hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek: A tamogatas
fogadasara szolgald, elkilonitett bankszamla megnyitasanak koltsége, az elkllénitett
bankszamla rendes havi adminisztrativ (kezelési) kdltsége és tranzakcids koltségek.

533. sor Biztositasi dij: Pl. vagyonbiztositds — a projekt megvaldsitasa érdekében
hasznalt/beszerzett/fejlesztett eszk6zok/épiletek kapcsan.

11. EGYSZERUSITETT ELSZAMOLASI MODOK ES ALKALMAZASUK
ESETEI

Valos koltség alapu elszamolason tul, - kizarélag abban az esetben, ha erre a
palyazati G4tmutaté lehetdoséget biztosit - lehetéség van a kozvetett koltségek
atalany, a sztenderd egységkoéltség, illetve a 'lump sum’ alapjan térténd elszamolasara,
amennyiben azok a szamviteli szabalyokat is magukban foglaldé nemzeti szabalyokkal
O6sszhangban meriltek fel.

Az egyes koltségtipusok elszamolasi mddja és alkalmazasuk modszertana a palyazati
utmutatdban keril szabalyozasra, amennyiben az alkalmazasara lehetdséget biztosit.

12. ESZA ES ERFA KOZOTTI ATJARHATOSAG

Az Eurodpai Regionalis Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohézids Alapra vonatkozd
altalanos rendelkezések megallapitasardl és az 1260/1999/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl szolé 1083/2006 EK altalanos rendelet (a tovabbiakban: altalanos rendelet)
34. cikk 2. bekezdése lehetOoséget teremt arra, hogy fészabalyként a prioritasi tengely
szintjén értelmezett, legfeljebb 10%-0s hatar erejéig a strukturalis alapok (ERFA, ESZA)
egymas tevékenységi korébe tartozé tevékenységeket finanszirozzanak. Az ESZA
esetében az ESZA rendelet 3. cikk (7) bekezdése a tarsadalmi befogadas prioritas (az
ESZA rendelet 3. cikk 1. bekezdés c) pontja ala tartozd tevékenységei) esetében
legfeljebb 15%-0s atjarhatdésagot enged meg.

Az alapok kozotti atjarhatdsag szazalékos mértékét a palyazati tmutatd tartalmazza.

Az ESZA és ERFA tevékenységek kozotti atjarhatdsag keretében elszamolhaté ERFA
tipusi koltségekre és azok mértékére vonatkozdéan az ERFA altalanos utmutatdé az
elszamolhaté kéltségekrél, valamint a palyazati Gtmutatéd tartalmaz részletes
meghatdrozast.

Minden tevékenységet a beavatkozasi teriilet szerinti alap elszamolhatdsagi szabalyai
szerint kell elszamolni. Vagyis, ha egy ESZA-finanszirozasu konstrukcid ERFA-tipusu
tevékenységet (pl. eszkdzbeszerzés) finansziroz, akkor az eszkdzbeszerzés elszamoldsara
az ERFA &ltalanos utmutaté az elszamolhatd kéltségekrél elszamolhatdsagi szabalyai
vonatkoznak.
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Ezzel a lehet0séggel a Kedvezményezett csak abban az esetben élhet, ha a két alapbdl
tamogatandd tevékenység finanszirozasa kozvetlen kapcsolatban all a projekt
megvaldsitasaval, és ezen tevékenységek sziikségesek az eredményes
végrehajtashoz, valamint kiegészit6 jellegliek, vagyis az alapok kdzétti atjarhatésagnak
mindenképpen indokoltnak kell lennie.

Példa:

Egy képzési projekt elinditdsahoz sziikségessé valhat bizonyos eszkdzdk beszerzése.
Eszkdzbeszerzés ESZA alapbdl nem tamogathatd koltség, igy azok beszerzése — az ERFA
szabdlyok betartasaval - a projekt teljes elszamolhatd koltségének maximum 10%-aig
tamogathatd, amennyiben a palyazati utmutato erre lehetéséget biztosit.

13. KULONOSEN NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK

Az ESZA esetében kiilondsen nem elszamolhato koltségek:

= fold, telek, ingatlan vasarlas;

= (j éplletek épitése;

= butorok, berendezések, gépjarmi beszerzése (vasarlasa, lizingelése), eszk6zok
(kivéve a kis érték(i eszktzbeszerzéseket);

= kamattartozas kiegyenlités;

= hitelkamat;

= hiteltallépés koltsége, egyéb pénziigyforgalmi kdltségek;

= visszaigényelhet6 addk;

= lizing dijak;

= természetbeni hozzajarulas formajaban nyujtott 6nerd;

» deviza/valuta atvaltasi jutalék veszteség;

= pénzlgyi, finanszirozasi tranzakciékon realizalt arfolyamveszteség;

= jutalékok és osztalék, profit kifizetés;

= épillet feldjitas, atalakitas, javitasok bekerilési kéltségei;

= levonhatd AFA;

» birsagok, kotbérek és perkoltségek;

= a Kedvezményezett hatdskorébe tartozo kotelezd hatdsagi feladatok ellatasahoz
kapcsoldddan felmertlt koltség;

= valamint jelen Utmutatd és a pélyazati Gtmutaté pontjaiban kiilén nevesitett, nem
elszamolhato koltségek.
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