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Az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: INFO Tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak el6irasai alapjan, valamint a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében felsorolt
tovabbi relevans jogszabalyok eldirasainak figyelembevételével az Ujlengyeli Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalnal, Ujlengyel Kozség Onkormanyzatanal és annak Intézményeinél,
mint kozfeladatot ellatd szervnél a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének ¢és teljesitésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvadnossagra
hozatalanak rendjét az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a Hivatal, az Onkorményzat és intézményei
mikddése soran keletkezd kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Személyi hatilya kiterjed az Ujlengyeli Koézos Onkorméanyzati Hivatal,
Ujlengyel Kozség Onkormanyzata és Intézményei (a tovabbiakban egyiitt:
Hivatal) kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével
foglakoz6 munkatérsaira és a kozérdekli adatokat kérelmezo érintettekre.

2.2.  Targyi hatalya kiterjed a Hivatal
a) altal elektronikusan és/vagy manualisan kezelt kozérdekli adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a Hivatal foglalkoztatottjainak

kozérdekbdl nyilvanos adatainak igénylésére,

b) a hataskore és illetékessége szerint a kezelésébe tartozo kozérdekii adatok
kozzétételére.

3. A szabalyzat tartalmat meghatarozo jogszabalyok és a szabalyzattal szoros
kapcsolatban allo belsé szabalyzatok

3.1. A szabalyzat tartalmat meghatarozé jogszabalyok, és a relevans belso
szabalyzatok listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

a) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy;



b) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az érintett neve,

c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

azonositd jele, valamint egy vagy tobb, a fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6é ismeret —, valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott, egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésre, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetOségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes es hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed6 —
kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogésolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6é dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat kozzététele vagy barki szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szadmara hozzaférhetdvé
tétele;



k) adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilonGsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

I) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

m)harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az ¢rintettel, az
adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

n) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi;

0) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekili adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az
adat keletkezett;

p) adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

q) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

r) adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol,

S) adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

5. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalya

5.1. A Hivatalnak, mint jogszabalyban meghatarozott, kozfeladatot ellatdé szervezetnek
lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év0 kozérdekli adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo
igény alapjan barki megismerhesse.

5.2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info torvény 26-27. §-
ai rogzitik.



6. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (a tovabbiakban: igény) és intézése

6.1. Azigények teljesitésének felelosségi rendje
A Jegyzd
FelelOs:
> az adatkezelések céljainak, tipusainak (ligyviteli, nyilvantartdsi), és az
¢érintettek korének meghatarozasaért,
> a Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kialakitasaért és
mikodtetéséért, a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért,
> az eljarasban résztvevok Info tv.-ben meghatarozott jogainak és
kotelezettségeinek gyakorlasahoz sziikséges feltételek megteremtéséért,
> az adat megismerésére vagy tovabbitdsdra vonatkozd kérelem esetén az
érdemi dontés meghozatalaért,
> az adatvédelmi szabdlyzat jovahagyasaért ¢és hatdlyba Iéptetéséért, a
Jogszabalyvaltozasok miatt sziikséges modositasok atvezetésének ellendrzéséért,
> az adatkezelés irdnyitasaért és ellendrzéséért,
> az adatkezelésben résztvevok korének kijeldléséért, jogosultsagaik, feladataik
¢s feleldsségeik meghatarozasaért.
Adatvédelmi felelos

A Jegyz0 altal irasban megbizott, az Info torvény 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
végzettségli munkatars, aki

>
>
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elkésziti, és a Jegyzdvel jovahagyatja az Adatvédelmi szabalyzatot,

figyelemmel kiséri az adatvédelmet érintd jogszabalyvaltozasokat és azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabalyzat aktualizalasarol, és a modositas Jegyzo
részére torténd felterjesztéséért,

koordinalja, sziikség szerint szervezi a szervezeti egységek vezetdinek az
adatvédelemmel €s adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységét,

kozremiikodik az egységes adatkezelési gyakorlat kialakitasat, és az adatvédelmet
segitd tajékoztatasok, allasfoglaldsok, dontések kidolgozéasaban,

adatvédelmi kérdésekben segitséget nyujt a szervezeti egységek vezetdinek, és
munkatarsainak kiilonds tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositasara,
a Jegyz0 utasitdsainak megfelelden ellendrzi a szervezeti egységeknél a szabalyzat
betartasat és az adatvédelmi kontrollok alkalmazasat,

ellendrzi a szamitégépes programokat, valamint az archivalt adatokat tartalmazé
szamitastechnikai adathordozok nyilvantartasat €s tarolasat,

javaslatot tesz a Jegyzdének, ha az adatbiztonsag érdekében intézkedés meghozatalat
latja sziikségesnek,

kivizsgalja és intézi a hozza érkezd kérelmeket,

sziikség szerint kozremiikddik a kozérdekli adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitésében,

szervezi a munkatarsak adatvédelemmel kapcsolatos ismereteinek oktatas keretében
torténd frissitését, bovitését.

részt vesz az adatvédelmi felel6sok tovabbképzésén,



» vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast, és a jegyz6i jovahagyast kovetden januar
31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére tajékoztatast
kiild a megeldz6 évben elutasitott személyes adat és kozérdeki adat igényekrol,

» hatosagi vizsgalat esetén egyiittmikodik az ellendrzést végzokkel.

Adatkezelo munkatarsak

Feleldsek

> a munkakori leirasukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatarozott
feladataiknak, és kozvetlen vezetdik utasitdsainak megfeleld végrehajtasaért,

> az Adatvédelmi szabdlyzatban eldirt kovetelmények teljesitéséért, az
eljarasrendek betartasaért,

> a feladatellatas sordan észlelt hibdk, hianyossagok, kockézatok vezetdik
és/vagy az adatvédelmi felelds tudoméasara hozasaért,

> az adatvédelemmel kapcsolatos oktatdsokon valo részvételért.

6.2. Az igény benytjtasa:

6.2.1. Az Info térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismerésére, a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

6.2.2. A kozérdekii, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmet

b.)

barki benyujthat:

szoban;
> személyesen: a Hivatalban munkaiddben a titkarsagi eldadonal, vagy
» telefonon a 06 (29) 385-131-es (Ujlengyel) és a 06 (29) 315-101-es
(Pusztavacs) telefonszamokon;

irasban;
» az altala irt igénylési formaban, vagy
» a Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. melléklet);

O személyesen: a Hivatalban, munkaidében, a titkarsagi eléadonal,

O postai uton: a Hivatal 2724 Ujlengyel, Kossuth Lajos utca 69.
székhelycimére és a Hivatal 2378 Pusztavacs, Béke tér 10. szam
alatti kirendeltségére a polgarmesternek, illetve a jegyzOnek cimzett
levélben,

O elektronikus  uton:  az  ujlengyel@ujlengyel.hu  és a
pusztavacs@pusztavacs.hu e-mail cimekre kiildott levélben.

6.3. A benyujtott igények teljesitése

6.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérol a jegyz6 gondoskodik.

6.3.2. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara ebben a formaban kielégitd,
8
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6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

b) az igényelt adat az Ujlengyel Kozség Onkormanyzata, valamint Pusztavacs
Kozség Onkormanyzata honlapjan vagy mas moédon mar jogszerlien
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a kozszolgalati, kézalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
munkatarsak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

d) az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 éltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni €s az igénylot tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keril sor.

A telefonon érkez6 — kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulod
— igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes tigyintézéhoz kell
kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben azt a Hivatal aranytalan

nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkozzel,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
formaban nyilvanossdgra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd
nyilvanos forras megjel6lésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal,
hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét a
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl (Tdajékoztatds, helyesbités,
torlés és zarolas, tiltakozas) az igényl6t 8 napon beliil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben kell
értesiteni. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy — az igényének
nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairol az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése ¢és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése az
Adatvédelmi felel6s feladata.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

6.3.10. Az adatokat tartalmazo dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél — annak

tarolasi modjatol fliggetleniil — az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo
dokumentumot taroljak.



6.3.11 Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

6.3.12. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.3.13. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyz6 jogosult.

7. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités dsszege
megallapitasanak szabalyai

7.1. Az Info torvény 29. § (3) bekezdés 2. mondata alapjan: ,, Az adatot kezel6 kozfeladatot
ellato szerv a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek
mértékeéig terjedoen — koltségtéritést allapithat meg, mely 6sszegrol az igénylot az
igeny teljesitését megelozoen tdjékoztatni kell.”

7.2. A koltségtérités mértéke a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékér6l szolo 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendeletben foglaltak
figyelembe vételével

a) adatok masolasa/eldallitasa: 1000 Ft/munkadra
(minden megkezdett munkaora egy munkadranak szamit)

b) a masolas/eldallitas koltsége: 12 Ft/oldal.
7.3 Az adatok masolasahoz sziikséges idoraforditast a gazdasagi tigyintéz6 igazolja le.

7.4 A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszamolo iv’-en Kell
megallapitani.

7.5 A koltségtéritést az adatok masolasa/eléallitasa utan, de azoknak a kérelmezd részére
torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

8. Adatvédelmi eldirasok

8.1. A Hivatal adatkezeléshez hasznalt elektronikus informacios rendszere a 4. biztonsagi
fokozatba keriilt besorolasra. Az elektronikus informacio biztonsagaval kapcsolatos
tevékenységet az allami €s Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. térvény alapjan késziilt ,,Informacio
biztonsagi szabalyzat” tartalmazza, és az adatkezelés sordn annak eldirdsaira is
figyelemmel kell lenni.

8.2. A Hivatal adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjat a vonatkozod
torvények, elsdsorban az Info térvény és egyéb jogszabalyok, illetve az érintettek
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onkéntes hozzajarulasa teremti meg. Ennek megfeleléen a Hivatal személyes adatot
csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel.
Az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas
személyes adatokat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben, korben, és
ideig kezel.

8.3. Eléz6eknek megfelelden személyes adatot a Hivatal csak akkor kezel, ha arra

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

= a Kttv. é a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgylijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak ¢s a munkavallalok személyi
irataira vonatkozo szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvéntartésér(’)f sz6l6 87/2019. (IV. 23.% orm. rendelet
felhatalmazza,

» azt torvény, vagy torvény felhatalmazasa alapjan meghatarozott korben az
onkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld celbdl elrendeli, vagy

= ahhoz az érintett hozzajarul, illetve,

* ha az érintett hozzajarulasianak beszerzése lehetetlen, vagy aranytalan
koltséggel jarna és a személyes adat kezelése

O a Hivatalra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol
sziikséges, tovabba

O ha arra a Hivatal, illetve harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabol keriil sor, és ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d0 jog korlatozasaval aranyban
all.

A Hivatal jogszabalyi kotelezettségének megfelelden a jelen Szabalyzat tartalmat a
jogszabalyvaltozasokat kdvetden folyamatosan aktualizélja.

Az ¢érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatok nem egészithetdk ki, és
nem kapcsolhatok O0ssze mas forrasbol szarmazo adatokkal, vagy informacioval, a
rendelkezésre bocsatott személyes adatok ez iranyu felhatalmazas hidnydban — a
jogszabalyon alapuld adatszolgaltatasi kotelezettség kivételével - semmilyen
kortilmények kozott nem adhatok tovabb harmadik fél szamara.

A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett kozérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés Dbiztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kdvetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul tor6lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelenté lapjan (3.
melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.
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8.9. A Hivatal megfelelé hardver és szoftver eszkozokkel védi az adatokat kiilondsen a

9.

9.1

jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltoztatasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen,
tovabba, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatoak és az érintetthez rendelhetdk.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A Hivatal, mint kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben — igy
kiilonésen az allami és onkormanyzati koltségvetésére és annak végrehajtasara, az
allami és Oonkormanyzati vagyona kezelésére, a kozpénzek felhasznéldsara és az erre
kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozoan —koteles eldsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

9.2 Az Info torvény alapjan kotelezben kozzéteendé kozérdekii adatokat internetes

honlapon, digitalis forméaban, barki szamara, az érintett személy azonosithatosaga
nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkiil lemasolhato moddon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a lemasolas és a
halézati adatatvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

9.3 A kozzétételi listakon a ra vonatkozo pontjai alapjan relevans adatokat a Hivatal, mint

kozfeladatot ellatd szerv az dnkormanyzat honlapjan, digitalis formaban, barki szamara
személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatdo és részleteiben is
adatvesztés és — torzulas nélkiil kimasolhatdé modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen teszi
hozzaférhetové.

9.4 A kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,

¢és folyamatos ellendrzésérdl az adatvédelmi felelés gondoskodik.

9.5 Az Info. torvény 37. § -ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 4.

szamu melléklete tartalmazza.

9.6 Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a

térvény, vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok
el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

III. ZARO RENDELKEZESEK

10. A szabalyzat hatalyba lépésével kapcsolatos teendok

10.1. Jelen Szabalyzat 2021. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba.

10.2. A Szabalyzatot jogszabalyvaltozas, vagy belsé szervezeti, illetve feladatvaltozas

esetén modositani kell.
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10.3. A modositast a jogszabalyvaltozas hatalybalépését, illetve a belsé szervezeti
valtozas vagy egyéb belsé dontés miatti modositas idépontjat kdvetd 30 napon
beliil a szabédlyzaton at kell vezetni. A modositds szabalyzaton torténd
atvezetésének kezdeményezése az adatvédelmi felelds feladata.

10.4. A szabalyzatot a hatalybalépés napjan a belsd levelezé rendszerben kozzé kell
tenni, és gondoskodni kell arr6l, hogy az abban foglaltakat a jelen szabalyzat 5.
szamt mellékletének felhasznalasaval valamennyi munkatars megismerje.

Ujlengyel, 2021. julius 12.

dr. Pacsirtané dr. Prauda Rita
Jegyz0
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1. sz. melléklet

A Hivatal adatvédelmi tevékenységét meghatarozo fontosabb jogszabalyok és belso
szabalyzatok

A.) Torvények
2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl (Motv),

2011. ¢vi CXII. torvény az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol (Info.tv),

2012. évi II. torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartési rendszerrdl,

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol,

2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztvisel6krdl,

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl,

2007. évi CI. torvény a dontés-elokészitéshez sziikséges adatok hozzaférhetdségének
biztositasarol,

2013. ¢évi L. torvény az allami ¢és Onkormanyzati szervek elektronikus
informéciobiztonsagarol

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol

2000. évi C. torvény a szamvitelrol

2009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol,
B.) Kormany és miniszteri rendeletek.

87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és
statisztikai adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi
irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol,

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl,

451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol,

305/2005. (XI1I. 25.) Korm. rendelet a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat-keres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo6 részletes szabalyokrdl,

C.) onkormanyzati rendeletek



D.) A Hivatal bels6 szabalyzatai

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
Elektronikus informacio biztonsagi szabalyzat,
Iratkezelési szabalyzat.
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2. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (X jellel vagy alahtizassal
kérjiik az igényt jelezni):
A kozérdekii adatokat:
|| személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
|| személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
|| csak masolat formajaban igénylem és a masolat
| papir alapu legyen
I PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

' | elektronikus levél legyen
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozo esetén):

| | személyesen kivanom atvenni
" | postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ..........ooeiiiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idopontja: ........oeiviiiii
c) Adat-el6készitd megnevezése: ..........ooevirininnnn...
d) A felmeriilt koltség 0Sszege: ........vvvveverinininininnnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: .............coiiiiiiiiiiiiiiiii e,

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem Keriil teljesitésre. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg
kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e

Levelezési CIM: .......oiineii i

Telefonszam: ..........ccoooiiiiiiiiiiiiiinn. E-mail cim: ...
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3.melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédo

koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Kért kozérdekii adat tartalma: ...........oooiiiiiiiii i
SZAMIAZAST CIM: ..ot

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzo
szemely(ek) @ ..o

Koltségtérités dsszege:

1) Az adatok masolasra/elGallitasra  tortént  elokészitésének  idétartama

.............. munkaora
2.) Egy oraraes6 koltség: L Ft
3.) Megtéritend6 elokészitési koltség Osszege: ...l Ft
4.) Masolt oldalak szama: .......... db
5.) Oldalanként fizetendd Osszeg: .............. Ft/oldal
6.) Masolasért fizetend6 6sszeg:  ieieeiee.... Ft
7.) Koltségtérités osszesen (3+6): SRR o |

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. 3200

.......... alalras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... , 20..

.......... alalras
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4, sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatéd szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és
1. telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatdnak
elérhetdségei

A kozfeladatot ellato szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az
egyes szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellato szerv
vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége
(telefon- ¢és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

N

A szervezeten beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

&

Testiileti szerv esetén a testiilet
5. | létszdma, Gsszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellato szerv
iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
6. alarendeltségében mikodd mas
kozfeladatot ellato szervek
megnevezese, €s 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv
tobbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével miikodo
7. | gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime),

Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

Megorzés

Az el6z6 allapot térlendd

Az el6zo allapot torlendd

Az el6z6 allapot térlendd

Az eldz6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot térlendd

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

11.

tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatod szerv
altal alapitott kozalapitvanyok
neve, sz€khelye, elérhetdsége

(postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata,

kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott koltségvetési
szerv neve, sz€khelye, a
koltségvetési szervet alapito
jogszabaly megjeldlése, illetve
az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mitkkddési
engedélye
A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség ¢és kiadd neve és
cime, valamint a fOszerkeszto
neve

A kozfeladatot ellaté szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden Az el6z0 allapot 1 évig
azonnal archivumban tartdsaval
A véltozasokat kdvetden Az eldzd allapot 1 évig
azonnal archivumban tartasaval
A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
azonnal archivumban tartasaval
A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
azonnal archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé6 adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok,

Frissités Meg0orzés
A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
azonnal archivumban tartasaval
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2297

valamint a szervezeti €s
mukodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos €s teljes szovege

Az orszagos illetékességli A véltozéasokat kovetden
szervek, valamint a fovarosi és ' azonnal

megyei kormanyhivatal

esetében a kozfeladatot ellatod

szerv feladatarél,

tevékenységérol szo1o

tajékoztatd magyar és angol

nyelven

A helyi 6nkorményzat 6nként | Negyedévente
vallalt feladatai

Allamigazgatasi, A véltozasokat kdvetden
onkormanyzati, és egyéb azonnal
hatdsagi tigyekben

igyfajtanként és
eljarastipusonként a
hatéaskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhézéasa
esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveto
eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benytjtasanak
modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az
iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hataridd), az iigyek intézését
segitd Utmutatok, az
iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt
let6lthetd
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése,
idépontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,

Az el6z6 allapot torlendd

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 allapot torlendd
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tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az
iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat kovetden
altal nytjtott vagy azonnal
koltségvetésébdl finanszirozott

kozszolgaltatasok

megnevezése, tartalma, a

kozszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a

kozszolgaltatasért fizetendd dij

mértéke, az abbol adott

kedvezmények

A kozfeladatot ellatéd szerv A valtozasokat kdvetden
altal fenntartott adatbazisok, azonnal
illetve nyilvantartasok leird

adatai (név, formatum, az

adatkezelés célja, jogalapja,

idOtartama, az érintettek kore,

az adatok forrasa, kérdGives

adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e

torvény szerinti azonosito

adatai; a kozfeladatot ellato

szerv altal - alaptevékenysége

keretében - gyiijtott €és

feldolgozott adatok fajtai, a

hozzaférés modja, a

masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatod szerv Negyedévente
nyilvanos kiadvanyainak cime,

témaja, a hozzaférés modja, a

kiadvany ingyenessége, illetve

a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései A véltozasokat kdvetden
elokészitésének rendje, az azonnal
allampolgari kozremiikodés

(véleményezés) maodja, eljarasi

szabalyali, a testlileti szerv

tiléseinek helye, ideje, tovabba

nyilvanossaga, dontései,

ilésének jegyzokonyvei,

illetve 0sszefoglaloi; a testiileti

szerv szavazasanak adatai, ha

ezt jogszabaly nem korlatozza

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

11.

12.

13.2%8

14.

15.

16.

17.

18.

A torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek €s

kapcsolodod dokumentumok; a
helyi dnkormanyzat képviselo-

testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eldterjesztések a
benyujtas iddpontjatol

A kozfeladatot ellato szerv
altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

A kozfeladatot ellatod szerv
altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és
indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo

igények intézésének rendje, az

illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, az
informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo,

jogszabalyon alapulo

statisztikai adatgytijtés

eredményei, idobeli valtozasuk

A kozérdeki adatokkal
kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatés

adott szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdekl adatok
hasznositasara irdnyulo
szerzddések listdja,
amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6do
fél

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében 1évo kozérdekii
adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek

A kozfeladatot ellato szervre

Torvény eltérd rendelkezése
hidnyaban a benyujtas
idépontjat kovetden azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol szolo
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartsaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd
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19.2°

20290

21,301

22392

23302

vonatkozo kiilonds €s egyedi | azonnal
kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv A valtozasokat koveto 15
kezelésében levo, a napon beliil
kozadatok

ujrahasznositasaroél sz6lé
torvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kézadatok listaja a
rendelkezésre alldé formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatod szerv
kezelésében levo,

a kozadatok
ujrahasznositasarol sz6lé
torvény szerint
ujrahasznosithaté kozadat
tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

A 19. sor szerinti k6zadatok és | A valtozasokat kovetd 15
kulturalis kdzadatok napon beliil
ujrahasznositasara vonatkozé

altalanos szerzodési feltételek

elektronikusan szerkeszthetd

valtozata
A 19. sor szerinti kozadatok és | A valtozasokat kovetd 15
kulturalis kozadatok napon beliil

ujrahasznositas céljabal torténd

rendelkezésre bocsatasaért

fizetendd dijak altalanos

jegyzéke, a dijszamités alapjat

képezd tényezokkel egyiittesen

A kodzadatok A valtozasokat kovetd 15
ujrahasznositasardél sz6lé napon beliil

torvény szerinti jogorvoslati

tajékoztatas

A kozfeladatot ellatéd szerv A valtozasokat kovetd 15
altal megkotott, a kozadatok napon beliil
ujrahasznositasardl sz616

torvény szerint kotott

kizarélagos jogot biztositd

megallapodasok szerz6do

feleinek megjelolése, a

kizarolagossag id6tartamanak,

targyanak, valamint a

megallapodas egyéb lényeges

elemeinek megjeldlése

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd
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24,304

25.3%

1,306

A kozfeladatot ellatéd szerv A valtozasokat kovetd 15
altal kotott, a kozadatok napon beliil
ujrahasznositasardl sz616

torvény szerint

a kulturalis kézadatok

digitalizalasara kizarolagos

jogot biztositd megallapodasok

szovege

A kozadatok A valtozasokat kovetd 15
ujrahasznositasarol sz6lé napon beliil
térvény szerinti azon

jogszabaly, kozjogi

szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés

vagy mas kotelezo erdvel bird

dokumentum (vagy az annak

elérhetségére mutatod

hivatkozés), amely az

ujrahasznositas céljabol

rendelkezésre bocsathato

kozadat gytijtésével,

eldallitasaval, feldolgozasaval

¢s terjesztésével Osszefiiggd

koltségek jelentds részének

sajat beveételbdl valo fedezését

irja el a kozfeladatot ellato

szerv részere

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités

A kozfeladatot ellato szerv éves | A valtozasokat kovetoen
koltségvetése, szamuviteli azonnal

térvény szerint beszamoloja

vagy éves koltségvetés

beszamoloja

A kozfeladatot ellatd szervnél | Negyedévente
foglalkoztatottak 1étszdmara és
személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk €s vezetd
tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

MegOrzes
A kozzétételt kovetd 10
évig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartsaval
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3.307

0sszesitve

A kozfeladatot ellatéd szerv altal | A dontés meghozatalat
nyujtott, az kovetd hatvanadik napig
allamhaztartasroél szo6l6

torvény szerinti koltségvetési

tamogatasok

kedvezményezettjeinek nevére,

a tAmogatas céljara, 0sszegére,

tovabba a timogatasi program

megvalositasi helyére vonatkozé

adatok, kivéve, ha a kozzététel

elott a koltségvetési tamogatast

visszavonjak vagy arrél a

kedvezményezett lemond

20 | Az allamhaztartas pénzeszkozei | A dontés meghozatalat

felhasznalasaval, az kovetd hatvanadik napig
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd,
otmilli6 forintot elérd vagy azt
meghalado értékii
arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzOdést
koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott
szerzddés esetében annak
idotartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1)

bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell

A kozzétételt kovetd 5 évig

A kozzétételt kovetd 5 évig

25


https://optijus.hu/optijus/lawtext/1-A1100112.TV#sup307
https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1100195.TV#sid
https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1100195.TV#sid
https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1100195.TV#sid
https://optijus.hu/optijus/lawtext/1-A1100112.TV#sup308
https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1500143.TV#sidlawrefP(9)B(1)p(b)
https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1500143.TV#sidlawrefP(9)B(1)p(b)
https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1500143.TV#sidlawrefP(9)B(1)p(b)
https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1500143.TV#sidlawrefP(9)B(1)p(b)
https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1500143.TV#sidlawrefP(9)B(1)p(b)

érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyu
szerzddések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziérdl sz616 Negyedévente
torvényben meghatarozott

nyilvanos adatok (palyazati

kiirasok, palyazok adatai, az

elbiralasrol készitett

emlékeztetok, palyazat

eredménye)

22 | A kozfeladatot ellato szerv altal | Negyedévente

nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval | Negyedévente
megvalosulo fejlesztések leirasa,

az azokra vonatkozo

szerzédések

Kozbeszerzési informéciok Negyedévente
(éves terv, Osszegzes az

ajanlatok elbiralasarol, a

megkotott szerzodésekrdl)

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartsaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
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5. sz. melléklet

Vezetok nyilatkozata

Megismerési nyilatkozat

Az Ujlengyeli Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, Ujlengyel Kozség Onkorményzata és
intézményei a koOzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és
teljesitésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérdl szolo szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
eldirtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, €s az €rintett munkatarsaimmal
betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak tényét alairasukkal

igazoltatom.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Ujlengyeli Kozis Onkormdnyzati Hivatal, Ujlengyel Kizség Onkormdnyzata és Intézményei
beosztott dolgozoinak nyilatkozata

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban eldirt
kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Munkakor

Id6pont

Alairas
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